REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE

Anexa la HCL 367/2026

REGULAMENT DE ORGANIZARE $I FUNCTIONARE AL APARATULUI DE
SPECIALITATE AL PRIMARULUI MUNICIPIULUI BAIA MARE

CAPITOLUL |

DISPOZITII GENERALE

Regimul general al autonomiei locale precum si functionarea autoritatilor administratiei
publice locale din Municipiul Baia Mare sunt reglementate prin Ordonanta de Urgenta nr. 57 din 2019
privind Codul administrativ.

Administratia publica in Municipiul Baia Mare se organizeaza si functioneaza in temeiul
principiilor descentralizarii, autonomiei locale, deconcentrarii serviciilor publice, eligibilitatii autoritatilor
administratiei publice locale, legalitatii si al consultarii cetatenilor in solutionarea problemelor locale de
interes deosebit.

Municipiul Baia Mare are un primar si doi viceprimari alesi Tn conditiile legii.

Primarul Municipiului Baia Mare indeplineste o functie de autoritate publica. Pentru
desfasurarea activitatilor aflate in competenta sa, Primarul beneficiaza de un aparat de specialitate,
pe care il conduce. Aparatul de specialitate al Primarului Municipiului Baia Mare, Tmpreuna cu
primarul, viceprimarii si secretarul general al municipiului, constituie o structura functionala cu
activitate permanenta, care duce la indeplinirea hotaréarilor consiliului local si dispozitiilor primarului,
privind dezvoltarea durabild a Municipiului Baia Mare, precum si solutionarea problemelor curente ale
comunitatii si nu in ultimul rand ale fiecarui cetatean.

Viceprimarii Municipiului Baia Mare sunt subordonati primarului si sunt Tnlocuitorii de drept ai
acestuia.

Primaria Municipiului Baia Mare este o structura funcfionala cu activitate permanenta,
constituita din Primar, cei doi viceprimari, Secretarul general al municipiului si Aparatul de specialitate
al Primarului Municipiului Baia Mare, structura care duce la indeplinire hotaréarile consiliului local si
dispozitiile Primarului, solutiondnd problemele curente ale colectivitatii locale.

Secretarul General al Municipiului Baia Mare este un functionar public de conducere, cu studii
juridice sau administrative numit in functie Tn conditiile legii. Secretarul General al Municipiului Baia
Mare raspunde de buna desfasurare a activitatii in cadrul compartimentelor coordonate si de
indeplinirea atributiilor stabilite conform legii sau delegate de catre Primarul Municipiului Baia Mare.

Organigrama, statul de functii, numarul de personal si regulamentul de organzare si
functionare al Aparatului de Specialitate al Primarului se aproba prin hotarare a Consiliului Local al
Municipiului Baia Mare.

Aparatul de specialitate al Primarului Municipiului Baia Mare este format din functionari
publici, numiti in functii in baza Ordonantei de Urgenta nr. 57 din 2019 privind Codul administrativ,
precum si din personal contractual angajat in baza Codului Muncii. Aparatul de specialitate este
structurat pe compartimente functionale incadrate cu functionari publici si personal contractual.

CAPITOLUL 1l

STRUCTURA ORGANIZATORICA SI FUNCTIONALA A APARATULUI DE SPECIALITATE
AL PRIMARULUI MUNICIPIULUI BAIA MARE

Aparatul de specialitate al Primarului Municipiului Baia Mare cuprinde un numar maxim de
posturi organizate in compartimente, servicii si directii, asa cum se prezinta in Organigrama si statul
de functii aprobate de catre consiliul local.

Structura organizatorica a Aparatului de specialitate precum si numarul de posturi sunt
stabilite, cu respectarea prevederilor legale, in concordantad cu specificul activitatii, competentele
stabilite prin lege si mijloacele financiare disponibile, dupa cum urmeaza:

1. Cabinetul Primarului
2. Serviciul Audit Public Intern
3. Serviciul Resurse Umane, Guvernanta Corporativa, SSM:

- Compartiment Guvernanta Corporativa:

4. Directia Comunicare si Relatii Publice:
" Compartimentul Relatii Internationale si Turism;
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Serviciul Parteneriate Civice:

Compartiment Asociatii de Proprietari.
Serviciul Relatii cu Publicul si Comunicare.

Directia Economica:
Directia Taxe si Impozite:
Serviciul Constatare, Impunere, Control
Serviciul Evidenta si Incasarea Veniturilor
Serviciul Executare Silita
Directia Gestiune Bugetara:
Serviciul Financiar Contabil;
Serviciul Buget Public;
Serviciul Monitorizare Bugete si Executie Bugetara.

Directia Generala Politia Locala:

Directia Management Operational:

Serviciul Ordine Publica:

Compartiment Dispecerat si Monitorizare Video;
Compartiment Gestionare Caini fara Stapan.
Serviciul Circulatie;

Compartiment Baze de Date si Logistica;
Compartiment Asistenta Juridica

Directia Control

Compartimentul Disciplina Tn Constructii;
Compartiment Protectia Mediului
Compartiment Control Comercial.

Arhitect Sef:

Serviciul Dezvoltare Urbana si Amenajarea Teritoriului;
Compartiment Planificare Urbana;

Compartiment Nomenclatura si Publicitate Stradala.
Serviciul Urbanism si Avize:

Compartiment Cadastru si GIS.

Compartimentul Arhiva.

Serviciul Autorizare Construciii

Directia Generala Dezvoltare Publica si Servicii
Serviciul Achizifjii Publice;

Directia Proiecte, Investitii

Director Executiv Adjunct:

Serviciul Managementul Proiectelor;

Serviciul Dezvoltare si Implementare Proiecte;
Serviciul Digitalizare si Evidenta Operatiuni.
Serviciul Investitii;

Serviciul Derulare si Monitorizare Contracte de Lucrari/Servicii.
Serviciul Utilitati Publice

Serviciul Spatii Verzi, Piete;

Serviciul Transport Public si Protectie Civila;
Serviciul Infrastructura.

Directia Juridica si Patrimoniu:
Serviciul Patrimoniu:
Compartiment Cadastru.

Compartiment Parcari de resedinta;
Compartiment Autorizari Comerciale.
Serviciul Contracte Imobiliare:

Compartiment Monitoizare Contracte;

Compartimentul Recuperare Creante si Disciplind Contractuala;

Serviciul Logistic.
Serviciul Juridic;
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. Serviciul Administratie Publica Locala, Registru Agricol:
- Compartimentul Elaborare Documente

10. Serviciul Public Comunitar de Evidenta a Persoanelor:
L] Compartiment Stare Civila;

= Serviciul Evidenta Persoanelor

CAPITOLUL Il

ATRIBUTIILE CONDUCERII PRIMARIEI
Functia de primar si functia de viceprimar sunt funcii de demnitate publica.

3.1. PRIMARUL MUNICIPIULUI BAIA MARE

Primarul Municipiului Baia Mare este ales in conditile prevazute de Legea privind alegerea
autoritatilor administratiei publice locale si reprezinta Municipiul Baia Mare in relatiile cu alte autoritati
publice, cu persoanele fizice sau juridice romane ori straine, precum si in justitie.

Conform Ordonantei de Urgenta nr. 57 din 2019 privind Codul administrativ, Primarul
indeplineste urmatoarele categorii de atributii:

a) atributii exercitate in calitate de reprezentant al statului:

. indeplineste functia de ofiter de stare civila si de autoritate tutelara si asigura
functionarea serviciilor publice locale de profil;

o indeplineste atributii privind organizarea si desfasurarea alegerilor, referendumului si
a recensamantului;

. indeplineste alte atributji stabilite prin lege.

b) atributii referitoare la relatia cu consiliul local:

) prezinta consiliului local, in primul trimestru al anului, un raport anual privind starea

economica, sociala si de mediu a unitatii administrativ-teritoriale, care se publica pe pagina de
internet a unitatii administrativ-teritoriale in conditiile legii

. participa la sedintele consiliului local si dispune masurile necesare pentru pregatirea
si desfasurarea Tn bune conditii a acestora;

. prezinta, la solicitarea consiliului local, alte rapoarte si informari;

o elaboreaza, in urma consultarilor publice, proiectele de strategii privind starea

economicd, socialda si de mediu a unitati administrativ-teritoriale, le publicd pe site-ul unitatji
administrativ-teritoriale si le supune aprobarii consiliului local.

c) atributji referitoare la bugetul local al unitatii administrativ-teritoriale:

. exercita functia de ordonator principal de credite;

. intocmeste proiectul bugetului unitatii administrativ-teritoriale si contul de incheiere a
exercitiului bugetar si le supune spre aprobare consiliului local, in conditiile si la termenele prevazute
de lege;

. prezintd consiliului local informari periodice privind executia bugetara, in conditiile
legii;

. initiaza, in conditiile legii, negocieri pentru contractarea de imprumuturi si emiterea de
titluri de valoare in numele unitatii administrativ-teritoriale;

. verifica, prin compartimentele de specialitate, corecta finregistrare fiscala a

contribuabililor la organul fiscal teritorial, atat a sediului social principal, cat si a sediului secundar.

d) atributii privind serviciile publice asigurate cetatenilor, de interes local:

= coordoneaza realizarea serviciilor publice de interes local, prestate prin intermediul
aparatului de specialitate sau prin intermediul organismelor prestatoare de servicii publice si de
utilitate publica de interes local;

= ja masuri pentru prevenirea si, dupa caz, gestionarea situatiilor de urgenta;

= ja masuri pentru organizarea executarii si executarea in concret a activitatilor din
urmatoarele domenii:

- educatia;

- serviciile sociale pentru protectia copilului, a persoanelor cu handicap, a persoanelor
varstnice, a familiei si a altor persoane sau grupuri aflate in nevoie social3;

- sanatatea;

- cultura;

- tineretul;

- sportul;

- ordinea publica;
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— situatiile de urgenta;

- protectia si refacerea mediului;

- conservarea, restaurarea si punerea in valoare a monumentelor istorice si de
arhitectura, a parcurilor, gradinilor publice si rezervatiilor naturale;

- dezvoltarea urbana;

- evidenta persoanelor;

- podurile si drumurile publice;

- serviciile comunitare de utilitati publice de interes local;

- serviciile de urgenta de tip salvamont, salvamar si de prim ajutor;

- activitatile de administratie social-comunitara;

- locuintele sociale si celelalte unitati locative aflate in proprietatea unitatii
administrativ-teritoriale sau in administrarea sa;

- punerea in valoare, in interesul comunitatii locale, a resurselor naturale de pe raza
unitatii administrativ-teritoriale;

- alte servicii publice de interes local stabilite prin lege.

- acordarea unor sporuri si altor facilitati, potrivit legii, personalului sanitar si didactic;

- sprijinirea, n conditiile legii, a activitatii cultelor religioase.

= ja masuri pentru asigurarea inventarierii, evidentei statistice, inspectiei si controlului
efectuarii serviciilor publice de interes local prevazute anterior precum si a bunurilor din patrimoniul
public si privat al unitatii administrativ-teritoriale;

= numeste, sanctioneaza si dispune suspendarea, modificarea si Tncetarea raporturilor de
serviciu sau, dupa caz, a raporturilor de munca, in conditiile legii, pentru personalul din cadrul
aparatului de specialitate, precum si pentru conducatorii institutiilor si serviciilor publice de interes
local;

= asigura elaborarea planurilor urbanistice prevazute de lege, le supune aprobarii consiliului
local si actioneaza pentru respectarea prevederilor acestora;

= emite avizele, acordurile si autorizafile date in competenta sa prin lege si alte acte
normative, ulterior verificarii si certificarii de catre compartimentele de specialitate din punctul de
vedere al regularitatii, legalitatii si de indeplinire a cerintelor tehnice;

= asigurd realizarea lucrarilor gi ia masurile necesare conformarii cu prevederile
angajamentelor asumate Tn procesul de integrare europeana in domeniul protectiei mediului si
gospodaririi apelor pentru serviciile furnizate cetatenilor.

e) alte atributii stabilite prin lege.

3.2. VICEPRIMARII MUNICIPIULUI

Viceprimarii sunt subordonati primarului si, in situafiile prevazute de lege, inlocuitorii de drept
al acestuia, situatie in care exercita, in numele primarului, atributiile ce ii revin acestuia.

Primarul poate delega 0 parte din atributiile sale viceprimarilor.

3.3. SECRETARUL GENERAL AL MUNICIPIULUI
Secretarul General al Municipiului Baia Mare, indeplineste in conditiile legii, urmatoarele

atributji:

" avizeaza proiectele de hotarari si contrasemneaza pentru legalitate dispozitiile
primarului, hotararile consiliului local;

. participa la sedintele consiliului local;

. asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si
primar, precum si intre acestia si prefect;

" coordoneaza organizarea arhivei si evidenta statistica a hotararilor consiliului local si
a dispozitiilor primarului;

" asigura transparenta si comunicarea catre autoritatile, institutiile publice si persoanele
interesate a hotararilor consiliului local si dispozitiilor primarului;

" asigura procedurile de convocare a consiliului local si efectuarea lucrarilor de

secretariat, comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al sedintelor consiliului local, gi
redactarea hotaréarilor consiliului local;

" asigura pregatirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului local si comisiilor de
specialitate ale acestuia;
. poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu

privire la asociatii si fundatii, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 246/2005, cu
modificarile si completarile ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatilor de dezvoltare
intercomunitara din care face parte Municipiul Baia Mare;
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L] poate propune primarului, inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a
sedintelor ordinare ale consiliului local;

= efectueaza apelul nominal si {ine evidenta participarii la sedintele consiliului local, a
consilierilor locali;

L] numara voturile si consemneaza rezultatul votarii, pe care il prezinta presedintelui de
sedinta, sau, dupa caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

= informeaza presedintele de sedinta, sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia,
cu privire la cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecarei hotarari a consiliului local,

. asigura intocmirea dosarelor de sedinta, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si
stampilarea acestora;

L] urmareste ca la deliberarea si adoptarea unor hotaréri ale consiliului local, sa nu ia

parte consilierii locali care se incadreaza in dispozitile privind conflictul de interese, informeaza
presedintele de sedinta, sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la asemenea situatii
si face cunoscute sanctiunile prevazute de lege in asemenea cazuri;

= certifica conformitatea copiei cu actele originale din arhiva Municipiului Baia Mare;

= alte atributii prevazute de lege sau insarcinari date prin acte administrative de
consiliul local, de primar.

CAPITOLUL IV

ATRIBUTII CU CARACTER GENERAL ALE PERSONALULUI DE CONDUCERE

Complementar activitatilor profesionale specifice compartimentului pe care 1l conduc,
persoanele cu functii publice sau contractuale de conducere organizeaza activitatea Si urmaresc
realizarea sarcinilor de catre angajatii din subordine, scop in care indeplinesc urmatoarele atributji cu

caracter general:

= planifica activitatile si intocmesc programul de activitate al compartimentului pe care il
conduc si 1l prezinta spre aprobare persoanei care coordoneaza activitatea compartimentului din care
fac parte;

= stabilesc masurile necesare si urmaresc indeplinirea in termen a obiectivelor din
programele de activitate;

= intocmesc figele pe post pentru fiecare post din structura compartimentului pe care 1l
conduc;

= identifica problemele-cheie, analizeazad si evalueaza impactul acestora pe termen
scurt, mediu si lung, elaborand programe alternative;

L] coordoneaza activitatile de elaborare corespunzatoare a lucrarilor gi finalizarea n
termenele legale a actiunilor din programele de activitate sau dispuse de conducere;

L] evalueaza periodic programele de activitate ale compartimentului pe care il conduc si
prezinta conducerii rapoarte de activitate;

= repartizeaza pe salariati subordonati sarcinile si corespondenta ce revin

compartimentului respectiv corespunzator atributiilor si competentelor acestora, dand indrumarile
corespunzatoare pentru solutionare si urmarind respectarea termenelor;

= asigura rezolvarea problemelor curente ale compartimentului pe care il conduc;

= informeaza, ori de cate ori este nevoie, conducerea asupra activitatii desfasurate in
cadrul compartimentului pe care il conduc;

= asigura cunoasterea si studierea de catre personalul din subordine a legislatiei in
vigoare care reglementeaza domeniul de activitate al compartimentului pe care il conduc;

L] asigura utilizarea deplina a timpului de lucru si tuturor sarcinilor incredintate conform
fisei postului;

L] asigura elaborarea proiectelor de hotarari ale consiliului local sau de dispozitii precum
si a rapoartelor de specialitate care sunt de competenta compartimentului pe care il conduc;

= urmaresc ducerea la Tindeplinire a prevederilor hotararilor consiliului local si

dispozitiilor Primarului care stabilesc sau din care rezulta competenfa de realizare pentru
compartimentul pe care il conduc;

= realizeaza evaluarea performantelor profesionale individuale ale angajatilor din
compartimentul pe care il conduc;
. verificd, semneaza sau vizeaza dupa caz, potrivit competentelor stabilite, lucrarile si

corespondenta efectuate de personalul din subordine.
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CAPITOLUL V
ATRIBUTIILE COMPARTIMENTELOR FUNCTIONALE

1. COMPARTIMENTE SUBORDONATE DIRECT PRIMARULUI
Compartimentele aflate in subordinea directa a Primarului Municipiului Baia Mare sunt:
Cabinetul Primarului;

Serviciul Audit Public Intern;

Serviciul Resurse Umane, Guvernanta Corporativa, SSM:
Compartiment Guvernanta Corporativa

V. o o

1.1. CABINETUL PRIMARULUI
Personalul din Cabinetul Primarului este format din 4 consilieri personali, numiti si
eliberati din functie de catre acesta.
Lista atributjilor:

= asigura consilierea primarului pe anumite probleme specifice unor domenii de
activitate ale administratieie publice locale;

L] tine agenda zilnica de lucru a primarului;

L] informeaza primarul in legarura cu problemele cetatenilor;

= participa la intalnirile oficiale ale primarului, de cate ori este nevoie;

L] intocmeste informari pentru primar pe diverse domenii;

= reprezinta institutia in relatia cu cetateanul, administrafia centrala si locala si alte
institutii si organizatii, in baza unui mandat conferit de primar;

= asigura monitorizarea informatiilor de orice fel care apar in presa scrisa si

audioviziala, locala sau nationala, referitoare la Municipiul Baia Mare si prezentarea acestora
Primarului Municipiului Baia Mare;

. asigura planificarea si desfagurarea actiunilor si manifestarilor organizate de Primarul
Municipiului Baia Mare;
= organizeaza orice alte actiuni dispuse de Primarul Municipului Baia Mare.

1.2. SERVICIUL AUDIT PUBLIC INTERN

Auditul intern reprezinta o activitate independenta, obiectiva, de verificare, asigurare si
consultanta, conceputa pentru a adauga valoare si a imbunatafi activitatile institutiei. Astfel ajuta la
indeplinirea obiectivelor acesteia prin implementarea unei abordari disciplinate si sistematice in
evaluarea si imbunatatirea activitati de conducere si control a tuturor proceselor desfasurate in
Municipiul Baia Mare.

Atributii:

. Elaboreaza norme metodologice privind exercitarea activitatii de audit public intern
specifice entitatii publice Tn care isi desfasoara activitatea;

o Elaboreaza proiectul planului multianual de audit public intern si, pe baza acestuia,
proiectul planului anual de audit public intern;

o Efectueaza activitdti de audit public intern pentru a evalua daca sistemele de
management financiar si control ale entitatii publice sunt transparente si sunt conforme cu normele de
legalitate, regularitate, economicitate, eficienta si eficacitate;

. Informeaza UCAAPI despre recomandarile neinsusite de catre conducatorul entitatii
publice auditate. Serviciul de audit public intern transmite la UCAAPI/organul ierarhic superior sinteze
ale recomandarilor neinsusite de catre conducatorul entitati publice auditate si consecintele
neimplementarii acestora, insotite de documentatia relevanta;

. Raporteaza periodic la UCAAPI, dupa caz, asupra constatarilor, concluziilor si
recomandarilor. Totodata, transmit la UCAAPI, la solicitarea acestora, rapoarte periodice privind
constatarile, concluziile si recomandarile rezultate din activitatea lor de audit intern;

. Elaboreaza raportul anual al activitatii de audit public intern care prezinta modul de
realizare a obiectivelor compartimentului de audit public intern;

. Raporteaza imediat conducatorului entitatii publice si structurii de control intern
abilitate iregularitatile sau posibilele prejudicii identificate n realizarea misiunilor de audit public intern;

. Verifica respectarea normelor, instructiunilor, precum si a Codului privind conduita
etica a auditorului intern la compartimentele de audit public intern organizate la nivelul entitafilor
publice aflate in subordine/in coordonare/sub autoritate;

. Verifica respectarea normelor, instructiunilor, precum si a Codului privind conduita
etica ale auditorilor interni si realizeazd misiuni de evaluare a activitati de audit public intern
planificate sau ad-hoc.
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1.3. SERVICIUL RESURSE UMANE, GUVERNANTA CORPORATIVA, SSM

Serviciul Resurse Umane, Guvernanta corporativa, SSM gestioneaza intreaga activitate de
resurse umane si indeplineste urmatoarele atributii:

= intocmeste dosarele profesionale ale functionarilor publici, dosarele de personal si
contractele de munca;

= elibereaza adeverinte de angajare, salarizare vechime, etc.

= gestioneaza fisele posturilor tuturor angajatilor,

= gestioneaza baza de date referitoare la datele personale ale angajatilor;

= urmareste prezenta la locul de munca a tuturor angajatilor, intocmegte foi colective de
prezenta;

= urmareste planificarea si efectuarea concediilor de odihna si a altor concedii ale salariatilor;

= asigura legatura cu alte institufii: Casa judeteana de pensii si asigurari sociale, Casa de
asigurari de sanatate, Agentia de Ocupare a Fortei de Munca, Inspectoratul Teritorial de Munca, etc.

= organizeaza evaluarea intregului personal angajat;

= planifica si urmareste efectuarea examenului medical periodic,

= intocmeste programul anual de perfectionare a functionarilor publici;

= stabileste drepturile salariale si gestioneaza baza de date cu privire la toate drepturile
salariale aferente gi platite angajatilor;

= calculeaza salariile lunare, contribufile aferente si impozitul aferent, precum si
indemnizatiile de asigurari sociale;

= ntocmeste statele de plata, fluturasii si centralizatorul de salarii;

=  asigura relatia cu bancile agreate pentru plata salariilor in conturi de card;

= intocmeste si depune declarafiile aferente impozitului pe venit, contributiilor salariale
individuale si ale angajatorului;

= calculeaza indemnizatjile lunare ale consilierilor locali ;

= intocmeste state de plata aferente contractelor de prestari servicii precum si state de plata
cu premii acordate cu diferite ocazii pentru elevi, sportivi, artisti, etc.;

= fundamenteaza cheltuielile salariale cuprinse in bugetul local pentru Aparatul de
Specialitate al Primarului;

= gestioneaza numarul si structura functiilor publice si contractuale, statul de funciii si
organigrama,;

= ntocmeste situatii statistice referitoare la personalul inhcadrat si la salarizarea acestuia si
asigura legatura cu Directia Judeteana de Statistica;

= organizeaza si asigura secretariatul comisiilor de concurs pentru ocuparea posturilor
vacante;

= gestioneaza procedurile privind declaratiile de avere si declaratiile de interese;

= intocmeste referate si proiecte de dispoziti ale Primarului municipiului, privitoare la
problematica resurselor umane;

= intocmeste rapoarte de specialitate si proiecte de hotarari ale consiliului local, privitoare la
problematica resurselor umane;

= consiliaza activitatea de resurse umane de la institutiile subordonate consiliului local,

= colaboreaza cu Agentia Nationala a Functionarilor Publici Tn domeniul gestionarii resurselor
umane si a functiilor publice din cadrul institutiei.

Persoanei desemnate spre a se ocupa de activitadtile de prevenire si protectie 1i revin
urmatoarele atributii:

= dentifica pericolele si evalueaza riscurile pentru fiecare componenta a sistemului de
munca, respectiv executant, sarcina de munca, mijloace de munca/ echipamente de munca si mediul
de munca pe locuri de munca/posturi de lucru;

= elaboreaza si actualizeaza planului de prevenire si proteciie;

= elaboreaza instructiuni proprii pentru completarea si/sau aplicarea reglementarilor de
securitate si sanatate in munca, {inand seama de particularitaile activitatilor si ale locurilor de munca/
posturilor de lucru;

= propune atributii si raspunderi Tn domeniul securitatii si sanatatii in munca, ce revin
lucratorilor, corespunzator functiilor exercitate, care se consemneaza in fisa postului, cu aprobarea
angajatorului;

= verificd cunoasterea si aplicarea de catre toti lucratorii a masurilor prevazute in planul de
prevenire si protectie, precum si a atributiilor si responsabilitatilor ce le revin Tn domeniul securitatii gi
sanatatii Tn munca, stabilite prin fisa postului;
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= fintocmeste necesarul de documentafii cu caracter tehnic de informare si instruire a
lucratorilor in domeniul securitafii si sanatatii in munca;

= elaboreaza tematici pentru toate fazele de instruire, stabileste periodicitatea adecvata
pentru fiecare loc de munca, asigura informarea si instruirea lucratorilor in domeniul securitatii si
sanatatii In munca si verifica cunoasterea si aplicarea de catre lucratori a informatjilor primite;

= elaboreaza programul de instruire-testare la nivelul institutiei;

= intocmeste planul de actiune in caz de pericol grav si iminent si asigurarea ca toti lucratorii
sa fie instruiti pentru aplicarea Iui;

= tine evidenta zonelor cu risc ridicat si specific;

= stabileste zonele care necesita semnalizare de securitate si sanatate in munca, stabilirea
tipului de semnalizare necesar si amplasarea acestuia;

= tine evidenta meseriilor si a profesiilor prevazute de legislatia specifica, pentru care este
necesara autorizarea exercitarii lor;

= {ine evidenta posturilor de lucru care necesita examene medicale suplimentare;

= f{ine evidenta posturilor de lucru care, la recomandarea medicului de medicina muncii,
necesita testarea aptitudinilor si/sau control psihologic periodic;

= monitorizeaza functionarea sistemelor si dispozitivelor de protectie, a aparaturii de masura
si control, precum si a instalatiilor de ventilare sau a altor instalatii pentru controlul noxelor in mediul
de munca;

= verificd starea de functionare a sistemelor de alarmare, avertizare, semnalizare de
urgenta, precum si a sistemelor de siguranta;

= informarea Primarul, in scris, asupra deficienielor constatate in timpul controalelor
efectuate la locul de munca si propunerea de masuri de prevenire si protectie;

= urmareste ca verificarile periodice si, daca este cazul, incercarile periodice ale
echipamentelor de munca sa fie efectuate de persoane competente;

= urmareste intretinerea, manipularea si depozitarea adecvata a echipamentelor individuale
de protectie si a inlocuirii lor la termenele stabilite;

= participa la cercetarea evenimentelor conform competentelor prevazute de actele
normative;

= intocmeste evidente conform competentelor prevazute de actele normative;

= elaboreaza rapoartelor privind accidentele de munca suferite de lucratorii din institutie, n
conformitate cu prevederile legale;

= urmareste realizarea masurilor dispuse de catre inspectorii de munca, cu prilejul vizitelor
de control si al cercetarii evenimentelor;

= colaboreaza cu lucratorii si medicul de medicina muncii, Tn vederea coordonarii masurilor
de prevenire si protectie;

= asigura supravegherea sanatatii angajatilor;

COMPARTIMENTUL GUVERNANTA CORPORATIVA face parte din Serviciul Resurse
Umane, Guvernanta Corporativa, SSM si are urmatoarele atribufji:

" solicita intreprinderilor publice aflate in subordinea Consiliului Local al Municipiului
Baia Mare, fundamentari, analize, situatii, raportari si orice alte informatii referitoare la activitatea
desfasurata, pe care le verifica si le centralizeaza;

] raspunde solicitarilor/informeaza Agentiei pentru Evaluarea si Monitorizarea
Performantelor Intreprinderilor Publice, conform legislatiei in vigoare;

. elaboreaza si propune Scrisoarea de asteptari, respectiv actualizarea acesteia, la
intreprinderile publice la care Municipiul Baia Mare este actionar majoritar sau unic, dupa caz;

" elaboreaza si redacteaza proiecte de hotarari cu privire la aprobarea obiectivelor gi
criteriilor de performanta ale membirilor Consilillor de Administratie ale intreprinderilor publice la care
Municipiul Baia Mare este actionar majoritar sau unic, dupa caz;

. redacteaza contractul de mandat cu membrii Consililor de Administratie ai
intreprinderilor publice la care Municipiul Baia Mare este actionar majoritar sau unic, dupa caz;
" analizeaza si verifica conformitatea Planului de administrare intocmit de

administratorii intreprinderilor publice la care Municipiul Baia Mare este actionar majoritar sau unic
(atdt componenta de administrare, cat si componenta de management) cu Scrisoarea de asteptari

aprobata;
. analizeaza indicatorii de performanta financiari si nefinanciari propusi spre negociere
de administratorii intreprinderilor publice la care Municipiul Baia Mare este actionar majoritar sau unic;
" notifica intreprinderile publice/societatile comerciale la care Municipiul Baia Mare este

actionar majoritar sau unic orice aspecte cu privire la neindeplinirea unor prevederi conform O.U.G.
nr. 109/2011 privind guvernanta corporativa a intreprinderilor publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;
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. colaboreaza, in exercitarea atributiilor de serviciu, cu compartimentele din aparatul de
specialitate al primarului si cu institufile sau serviciile publice aflate sub autoritatea Consiliului Local
Baia Mare;

" intocmeste rapoarte de specialitate si proiecte de hotarari referitoare la unitatile de
invatamant preuniversitar aflate pe raza municipiului Baia Mare;
" cand situatia o impune, efectueaza toate demersurile necesare in vederea

completarii consililor de administratie ale unitatilor de Tnvatamant preuniversitar de pe raza
municipiului Baia Mare;

2. DIRECTIA COMUNICARE S| RELATII PUBLICE

Directia Comunicare si Relatii Publice este subordonata Primarului Municipiului Baia Mare gi
are in componenta:

- Serviciul Parteneriate Civice, din care face parte Compartimentul Asociafii de
proprietari;

- Serviciul Relatii cu Publicul si Comunicare;

- Compartimentul Relatii Internationale si Turism.

DIRECTIA COMUNICARE $I RELATII PUBLICE indeplineste urméaroarele atributii:

= Coordoneaza activitatile desfagurate de Directia Comunicare si Relatii Publice in
domeniile de activitate curenta ale acesteia,;

= Urmareste si coordoneaza procedurile de finantare de la bugetul local Tn domeniile de
activitate ale serviciului: Tn baza Legii nr. 350/2005 privind regimul finantarilor nerambursabile din
fonduri publice alocate pentru activitati nonprofit de interes general, in baza contractelor de finantare,
a contractelor de finantare nerambursabila, a acordurilor de cooperare;

= Urmareste si coordoneaza organizarea activitatilor/evenimentelor initiate de Municipiul
Baia Mare;

= Coordoneaza activitatea de sprijinire a proprietarilor pentru a se constitui in asociafji de
proprietari;

= Asigurara relatia Municipiului Baia Mare cu entitatile mass-media locale si centrale,
precum si cu institutii similare la nivel national si international;

= Transmite /elaborareazd anunturi, comunicate si alte materiale informative/pentru
promovarea activitatilor/evenimentelor organizate si desfasurate de administratia publica locala, catre
entitatile mass media locale si central;

= Participd la reuniunile de lucru ale institutiei sau tertilor pe probleme de interes pentru
institutie sau comunitate;

= Transmite catre Serviciul Digitalizare si Evidentd Operatiuni a materialelor care trebuie
publicate/actualizate pe pagina internet a institutiei;

= gestioneaza relatia institutiei Primarului si a Consiliului Local cu institutii similare la nivel
national si international;

= gestioneaza procedurile de finantare de la bugetul local in domeniile de activitate ale
serviciului.

= organizeaza si asigura buna desfasurare a activitatilor privind liberul acces la informatjile
de interes public conform Legii nr.544/2001;

= asigura organizarea si derularea activitatilor privind transparenta decizionala Tin
administratia publica, conform prevederilor Legii nr.52/2003;

= asigura accesul rapid, egal si neingradit al cetatenilor la informatiile de interes public;

= acorda consultanta cetatenilor in vederea solutionarii problemelor a caror rezolvare intra in
atributiile Consiliului local si Primariei.

2.1. COMPARTIMENTUL RELATII INTERNATIONALE S| TURISM indeplineste urmatoarele
atributii:

= asigura relatia institutiei Primarului si a Consiliului Local cu institufi similare la nivel
national si international;

= participa la reuniunile de lucru ale institutiei sau tertilor pe probleme de interes pentru
institutie sau comunitate;

= elaboreaza adrese, invitatii, referate de necesitate, note interne, dispozitii ale primarului,
altele asemenea, de cate ori este nevoie;

= gestioneaza relatiile de colaborare ale municipiului Baia Mare cu orasele infrafite;

= face demersurile necesare pentru infratirea municipiului Baia Mare cu alte orage din tara
si/sau strainatate;

= asigura protocolul pentru delegatiile din tara si strainatate care viziteaza municipiul si
institufia, cu diverse ocazii, la cererea directorului executiv si/sau primarului;
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= coordoneaza intocmirea documentatiei referitoare la participarea delegatiilor primariei si
consiliului local in strainatate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar;

= atragerea de programe si finantari in vederea cresterii calitafji turismului din Municipiul
Baia Mare;

= elaboreaza si implementeaza strategia de dezvoltare a turismului in Municipiul Baia Mare;

= intocmeste baze de date cu agentii economici din Municipiul Baia Mare implicati Tn turism
si cu punctele de atractie turistica in judet;

= organizeaza si participa la targuri si expozitii locale, nationale si internationale de turism
daca este cazul;

= implicarea in initierea si desfasurarea de proiecte Tn domeniul turismului;

= promovarea schimbului de date, informatii, publicatii, cooperarea cu asociatii, organisme
similare de profil din municipiu, judet, tara si strainatate;

= colaborarea cu agentii de turism nationale, regionale si afiliate si alte organizatii pentru
promovarea Municipiului Baia Mare ca obiectiv turistic;

= conceperea, imprimarea si distribuirea unor materiale promotionale, brosuri, pliante,
ghiduri turistice;

= pregateste, elaboreaza si traduce documentele necesare pentru infrafiri, conventii,
congrese si alte actiuni internationale;

= verifica si asigura buna functionare privind accesul gi vizitarea turistilor atat romani céat si
straini la Punctul de Informare turistica, precum si ghidarea la obiectivul turistic Turnul Sf. Stefan
situat in P-ta Cetatii;

= verifica si asigura buna functionare privind accesul gi vizitarea turistilor atat romani céat si
straini precum si ghidarea la Memorialul Vida Gheza din Baia Mare;

= elaborarea de studii si analize pe domeniile de interes turistic;

= gestioneaza intocmirea documentelor pentru activitatea Consiliului Local, rapoarte de
specialitate si proiecte de hotarari;

= pastreaza confidentialitatea informatiilor pe care le gestioneaza Tn conformitate cu
reglementarile legale in vigoare;

= asigura securitatea documentelor si informatjilor a caror statut este confidential,

= transmite Biroului Tehnologia Informatiei materialele care trebuie publicate/actualizate pe
pagina internet a institutiei.

2.2. SERVICIUL PARTENERIATE CIVICE

Serviciul Parteneriate Civice gestioneaza relatia dintre Municipiul Baia Mare si structurile care
activeaza in domeniile de activitate Sport, Tineret, Culturd, Culte, procedura de finantare
nerambursabilad de la bugetul local a programelor/proiectelor/actiunilor de interes local si organizeaza
evenimente pentru comunitate.

Serviciul Parteneriate Civice are in subordine Compartimentul Asociatii de proprietari si
indeplineste urmatoarele atributii:

= asigura relatia dintre institufie si structurile care activeaza in domeniile de activitate
repartizate;

= intocmeste si actualizeaza periodic baza de date in domeniile de activitate repartizate;

= organizeaza, in baza Legii nr. 350/2005 privind regimul finantarilor nerambursabile din
fonduri publice alocate pentru activitdti nonprofit de interes general, procedura de finantare
nerambursabila de la bugetul local in domeniile de cultura si tineret;

= intocmeste proiectul de hotarare prin care se vor supune aprobarii Consiliului Local Baia
Mare sumele propuse spre finantare de catre Comisia de evaluare a programelor, proiectelor i
actiunilor din domeniile de activitate, cu finantare nerambursabila de la bugetul local;

= se ingrijeste de elaborarea si incheierea contractelor de finantare cu fiecare beneficiar
caruia i-a fost atribuita o finantare nerambursabila;

= urmareste derularea contractelor de finantare;

= Gestioneaza repartizarea de la bugetul local a sumelor acordate ca sprijin financiar pentru
unitatile de cult apartindnd cultelor religioase recunoscute din Roménia, care isi desfasoara
activitatea pe raza municipiului Baia Mare;

= gestioneaza procedura de finantare de la bugetul local in situatia alocarii de sume de la
bugetul local in baza Regulamentului privind finantarea activitatilor si proiectelor sportive derulate in
cadrul programelor sportive “Promovarea sportului de performantd” si ,Sportul pentru toti”;

= (estioneaza repartizarea de la bugetul local a sumelor alocate drept contributie a
Municipiului Baia Mare in organizarea in cooperare a unor evenimente din domeniile repartizate,
fmpreuna cu alte institutii, organizatii neguvernamentale sau alte structuri;
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= elaboreaza situatii intermediare si finale privind finantarile acordate de la bugetul local in
domeniile de activitate;

= se preocupa de atragerea de fonduri la bugetul local prin sponsorizari in produse, servicii
si/sau bani cu ocazia organizarii unor actiuni/evenimente proprii;

= gestioneaza procedura acordarii titlului de ,Cetatean de Onoare al Municipiului Baia Mare”
in baza regulamentului de acordare a acestui titlu, regulament aprobat prin hotarare a consiliului local
si actualizeaza ori de cate ori este nevoie, baza de date privind cetatenii de onoare ai municipiului
Baia Mare;

= urmareste, acolo unde este cazul, respectarea utilizarii corespunzatoare si corecte a
regulilor de identitate vizuala ale Municipiului Baia Mare.

COMPARTIMENTUL ASOCIATII DE PROPRIETARI

Scopul compartimentului este de consiliere si indrumare a Asociatiilor de proprietari in
probleme de administrare, gestiune economico-financiara, obligatii privind managementul proprietatii
si in general aplicarea legislatiei in domeniul locativ.

Principalele atributii sunt:

" sprijina, indruma si controleaza asociatiile de proprietari de pe raza municipiului Baia
Mare;

" asigura, la cerere, informarea asociatiilor si proprietarilor din condominii cu privire la
cadrul normativ privind organizarea si functionarea asociatiilor de proprietari;

] raspunde, in conditile legii, la sesizarile scrise ale oricarei persoane sau oricarui

proprietar care se considera vatamata/vatamat intr-un drept al sdu din cauza neindeplinirii sau
indeplinirii defectuoase a atributiilor de catre presedinte, membri ai comitetului executiv,
cenzor/comisia de cenzori sau de catre administrator;

. asigura relatia cu publicul care solicita lamurirea unor probleme sau sesizari privind
nereguli din cadrul asociatiei de proprietari,
. informeaza la cerere proprietarii de apartamente si ai spatiilor cu alta destinatie decét

aceea de locuintd privitor la prevederile legale privind infiintarea asociatilor de proprietari,
organizarea si functionarea acestora in conditiile legii;

" informeaza asociatile de proprietari cu privire la interdictiile prevazute 1in
regulamentul local de urbanism sau in regulamentele de interventie aferente zonelor de interventie
prioritara, aplicabile condominiilor, stabilite in cadrul programelor multianuale destinate cregterii
calitatii arhitectural-ambientale a cladirilor, de reabilitare termica si de reducere a riscului seismic al
constructiilor existente, precum si cu privire la obligativitatea montarii contoarelor pentru
individualizarea consumurilor la nivel de proprietate individuala, conform legislatiei in vigoare;

] preia, semestrial, de la administratorii de condominii, si arhiveaza, in conditiile legii,
situatia soldurilor elementelor de activ si pasiv;

. intocmeste proiectele de acte administrative, respectiv proiectele de hotarari ale
consiliului local privind atestarea administratorilor de condominii;

" intocmeste actele de atestare a administratorilor de condominii, tine evidenta
acestora si a actelor care au stat la baza emiterii acestora si le arhiveaza, in conditiile legii;

" intocmeste referatele si proiectele de acte administrative ale primarului privind

asociatiile de proprietari si consiliile civice de cartier, precum si rapoartele de specialitate si proiectele
de hotaréri ale consiliului local privitor la acestea si regulamentele aferente acestora;

. intocmeste si actualizeazd baza de date a asociatiilor de proprietari si a
administratorilor de condominii atestati in baza Hotararii Consiliului Local nr. 377/2020.

2.3.SERVICIUL RELATII CU PUBLICUL SI COMUNICARE
Constituindu-se intr-o interfaid intre Consiliul local respectiv Primarie si populatia
municipiului, Serviciul Relatii cu Publicul si Comunicare indeplineste urmatoarele atributii:

" organizeaza si asigura buna desfasurare a activitatilor privind liberul acces la
informatiile de interes public conform Legii nr.544/2001;

" asigura procedura de transparentd decizionala a procesului de elaborare a actelor
normative, in conformitate cu prevederile Legii 52/2003;

. organizeaza dezbateri publice ale proiectelor de acte normative, la initiativa institutiei
sau la solicitarea unei organizatii legal constutuite;

" are obligatia de a publica/actualiza anual un buletin informativ cu informatiile din
oficiu, potrivit art.5 alin. (1) din Legea nr.544/2001;

" realizeaza in baza informatiilor primite de la departamentele de specialitate raportul
de activitate al institutiei si asigura publicarea acestuia in Monitorul Oficial al Romaniei;

. realizeaza rapoartele anuale in baza Legii 544/2001 si Legii 52/2003;

. asigura accesul rapid, egal si neingradit al cetatenilor la informatiile de interes public;
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L] pune la dispozitia cetatenilor, in conditiile legii, informatiile de interes public care se
ofera din oficiu;

= asigura crearea unei arhive electronice, utila in cazul solicitarilor de interes public
care vizeaza copii dupa documentele institutiei;

L] asigura actualizarea permanenta a informatiilor de interes public pe pagina de
internet a institutiei;

= intretine, actualizeaza si realizeaza anunturi, afise cu cele mai importante informatii
pe care le afiseaza pe panourile din incinta;

. elaboreaza, editeaza si pune la dispozitia cetatenilor materiale informative (fluturasi
informativi, cereri-tip, brosuri si alte imprimate).

L] acorda consultanta cetatenilor in vederea solutionarii problemelor a céaror rezolvare
intra Tn atributiile Consiliului local si Primariei;

L] realizeaza un cadru optim pentru depunerea cererilor, sesizarilor si propunerilor
cetatenilor printr-un Serviciu de Relatii cu Publicul eficient;

= primeste, verifica si inregistreaza cereri, sesizari si elibereaza documente pentru
primar, secretar si viceprimari, pentru toate directiile sau compartimentele din Primarie ;

L] opereaza repartizarea electronica pe directii si/sau servicii ale actelor inregistrate si le
preda pe baza de semnatura;

= ofera cetatenilor informatii cu privire la tipuri de avize, autorizatii eliberate de catre
compartimentele Primariei;

Ll urmareste circuitul documentelor si raporteaza intarzierile in operarea acestora de
catre compartimente;

= asigura buna primire si informare a cetatenilor;

= elaboreaza si supune aprobarii Primarului programul de audiente pentru public;

. inscrie cetatenii in audienta, in functie de domeniu, la Primar sau auditori desemnati
de acesta;

. intocmeste fisa de audienta in baza consemnarii celor dispuse de auditor.

3 DIRECTIA ECONOMICA

Directia Economicé este coordonata de catre Directorul Executiv subordonat Primarului
Municipiului Baia Mare si are in componenta Directia Taxe si Impozite si Directia Gestiune Bugetara.
Directorul executiv Directia Economica are urmatoarele atributii:

= raspunde de respectarea termenelor si procedurilor legale de elaborarea si adoptare
a bugetului local, antrenand toate serviciile publice si institutile care colaboreaza la finalizarea
proiectului si adoptarea bugetului;

= verificd si analizeaza propunerile de modificare a bugetului local, repartizarea pe
trimestre, pe care le supune aprobarii Consiliului Local;

L] urmareste ntocmirea contului de incheiere a exercitiului bugetar si il supune
aprobarii consiliului local;

= urmareste respectarea legalitafi in ceea priveste fundamentarea, contractarea,
garantarea si rambursarea imprumuturilor contractate;

= verificd modul de respectare si aplicare a hotararilor Consiliului Local si a celorlalte
acte normative referitoare la taxele si impozitele locale;

. analizeaza nivelul Tncasarii impozitelor si taxelor locale, taxelor speciale, stabilite prin
hotaréari ale Consiliului Local si propune masuri in acest sens;

= stabileste si propune masurile ce se impun pentru functionarea eficientd a serviciilor
publice si institutiilor din subordinea consiliului local;

L] organizeaza, asigurd si raspunde de exercitarea, conform prevederilor legii, a
controlului financiar preventiv;

L] asigura, pe baza documentatiei tehnico-economice prezentate, fondurile necesare
pentru buna functionare a unitatilor subordonate Consiliului Local al municipiului;

= urmareste respectarea si aplicarea hotararilor Consiliului Local si a celorlalte acte

normative Tn domeniul economico-financiar.

3.1. DIRECTIA TAXE $I IMPOZITE

Directia Taxe si Impozite gestioneaza intreaga activitate de realizare a veniturilor bugetului
local provenite din impozite si taxe locale, este condusa de un director executiv adjunct subordonat
directorului executiv economic si este formata din trei compartimente: Serviciul Constatare, Impunere,
Control, Serviciul Evidenta si Incasarea Veniturilor, Serviciul Executare Silita.

Directorul Executiv Adjunct are urmatoarele atributii:

= Sanctioneaza nedeclararea in termenele legale a veniturilor- impozitelor si taxelor
sau a bunurilor supuse impozitelor si taxelor ;
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= Determina si comunica impozitele si taxele datorate de catre contribuabilii
persoane fizice si juridice in vederea fundamentarii bugetului local al Municipiului Baia Mare ;

= Urmareste intocmirea si depunerea la termenele prevazute de lege a
documentelor referitoare la impunerea contribuabililor persoane fizice si juridice,
executarea creantelor bugetelor locale, evidentierea veniturilor bugetare;

= Verifica modul de aplicare a legislatiei in vigoare cu privire la impozitele si taxele
datorate de persoanele fizice si juridice, efectuarea platilor, si aplicarea atunci cand este
cazul a masurilor de executare silita ;

= Coordoneaza actiunile de control organizate cu celelalte servicii sau cu alte organe
de control in vederea identificarii si impunerii cazurilor de evaziune fiscala ;

= Analizeaza aspectele si fenomenele rezultate din aplicarea legislatiei fiscale,
informeaza operativ (pe linie ierarhica) fenomenele deosebite constatate luand masurile
ce se impun ;

= Aplica sanctiunile prevazute in actele normative;

. Intocmeste documentatia si face propuneri in legatura cu inlesnirile la plata,
care urmeaza sa fie acordate persoanelor fizice si juridice conform legislatiei in vigoare ;

= Efectueaza analize si intocmeste informari in legatura cu verificarea si
incasarea impozitelor si taxelor locale si propune masuri pentru imbunatatirea activitatii.

SERVICIUL CONSTATARE, IMPUNERE $I CONTROL

Serviciul Constatare, impunere, control indeplineste urmatoarele atributii:

= urmarirea Tntocmirii si depunerii de catre contribuabili, persoane fizice si juridice, la
termenele prevazute de lege, a documentelor referitoare la impunere ;

= determinarea si comunicarea impozitelor si taxelor locale datorate de catre agentii
economici si de catre persoanele fizice;

= preluarea si operarea declaratiilor de impunere depuse de catre contribuabili pe diferite
tipuri de impozite si taxe;

= intocmirea si comunicarea catre contribuabili, persoane fizice si juridice, a deciziilor de
impunere pentru stabilirea impozitelor si taxelor locale;

= analizarea cererilor contribuabilior persoane fizice si juridice in vederea -eliberarii
certificatelor de atestare fiscala;

= efectuarea de actiuni de control si inspectie fiscala Tn vederea verificarii modului de
declarare, stabilire, impunere si achitare a obligatiilor de plata cétre bugetul local de catre contribuabili
persoane fizice si juridice;

= verificarea modului in care contribuabilii agenti economici conduc evidenta, calculeaza si
vireaza la termen obligatiile fata de bugetul local;

= intocmirea si asigurarea gestionarii dosarelor fiscale si a celorlalte documente referitoare
la impunerea persoanelor juridice si a persoanelor fizice;

= transferul dosarelor fiscale cuprinzadnd mijloacele de transport catre alte unitati
administrativ-teritoriale in situatia Tn care contribuabilul persoana fizica sau juridica si-a schimbat
domiciliul sau sediul social in alta localitate;

= preluarea in debit a dosarelor fiscale cuprinzand mijloacele de transport de la alte unitati
administrativ-teritoriale in situatia Tn care contribuabilul persoana fizicad sau juridica si-a schimbat
domiciliul sau sediul social in Municipiul Baia Mare;

= eliberarea titlurilor de proprietate catre persoanele fizice care solicitd acest document ;

= analizarea aspectelor si fenomenelor rezultate din aplicarea legislatiei fiscale;

= aplicarea sanctiunilor prevazute in actele normative persoanelor juridice si persoanelor
fizice care incalca legislatia fiscala si luarea masurilor ce se impun pentru inlaturarea deficientelor
constatate;

= colaborarea cu Structura Arhitectului Sef pentru impunerea cladirilor dobandite pe baza
de autorizatie de construcitie;

= colaborarea cu orice entitate care detine informatii sau documente cu privire la bunurile
impozabile sau taxabile (notari, avocati, executori judecatoresti, organe de politie, organe vamale,
serviciile publice comunitare pentru regimul permiselor de conducere si Tnmatriculare a vehiculelor,
serviciile publice comunitare pentru eliberarea pasapoartelor simple, serviciile publice comunitare de
evidentd a persoanelor, oficiul registrului comertului, agentia nationald de cadastru si publicitate
imobiliard) in vederea clarificarii si stabilirii reale a situatiei fiscale a contribuabililor;

= cercetarea si solutionarea cererilor, sesizarilor si reclamatiilor repartizate, cu privire la
impozitele si taxele locale, privind persoane fizice si juridice ;

= participarea la actiunile de control organizate cu celelalte servicii sau cu alte organe de
control in vederea identificarii si impunerii cazurilor de evaziune fiscala ;
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= intocmirea documentatiei, avizarea si efectuarea de propuneri in legatura cu acordarea
de amanari, esalonari, reduceri, scutiri si restituiri de impozite si taxe sau majorari de intarziere, daca
legislatia in vigoare prevede aceasta posibilitate;

= elaborarea de rapoarte de specialitate pentru fundamentarea proiectelor de hotarare
privind stabilirea impozitelor si taxelor locale anuale, precum si a altor proiecte de hotarare referitoare
la impozitele si taxele locale.

SERVICIUL EVIDENTA SI INCASAREA VENITURILOR

Atributiile Serviciului Evidenta si incasarea Veniturilor sunt :

= evidentierea pe conturi bugetare a impozitelor, taxelor si a altor venituri ale bugetului
local ;

= finregistrarea platilor efectuate de catre contribuabili, persoane fizice si juridice, prin
virament si mijloace electronice, a sumelor reprezentand impozite si taxe locale, in baza extraselor de
cont preluate de la Trezoreria Baia Mare;

= verficarea inregistrarilor , atat sub aspectul concordantei soldului final zilnic si cumulat
cu cel din extrasul de cont , respectiv contul de executie , cat si al concordantei sumei soldurilor
conturilor analitice cu soldul contului sintetic;

= compensarea unor sume platite in plus cu alte datorii fatéd de bugetul local sau restituire
unor sume;

= Tnregistrarea In programul de concesiuni a sumelor platite prin virament si online de catre
contribuabili, persoane fizice si juridice, reprezentadnd concesiuni teren, inchirieri teren, asocieri, rate
locuinte, utilitati ;

= intocmirea contului de executie, zilnic, pe baza incasarilor din extrasul de cont ;

= descarcarea, pe platitor, a amenzilor achitate la postd si CEC, in baza borderourilor
primite de la acestea ;

= intocmirea lunara a situatiilor de debite si Thcasari pentru persoane fizice si juridice Tn
programul IMPOTAX si verificarea acestora ;

= contabilizarea veniturilor bugetului local (intocmirea notelor contabile, jurnalelor si
balantelor contabile );

= intocmirea distincta a notelor contabile , jurnalelor si balantelor contabile pentru veniturile
administrate de catre Directia de Patrimoniu, in baza situafiilor prezentate si semnate de catre
persoanele responsabile din cadrul acestei directii, reprezentdnd concesiuni, Tnchirieri, asocieri,
contract de inchiriere a locuintei, contract chirie ANL, utilitatj;

= verificarea facturilor pentru plata comisioanelor catre INDECO SOFT, BRD, POSTA,
aferente sumelor incasate prin internet ( global.pay si ghiseul.ro) , POS si posta ;

= intocmirea referatelor privind rectificarile bugetare, pe parte de venituri ;

= verificarea lunara a situatiei privind incasarile aferente mijloacelor de transport cu masa
peste 12 tone si intocmirea ordinelor de plata pentru virarea din contul 5033 ,Disponibil sume
colectate la bugetul local, a procentului de 40% catre Consiliul Judetean si 60% catre bugetul local,

= Tincasarea in numerar si POS a sumelor reprezentand impozite si taxe locale (impozit pe
cladiri, impozit pe teren, impozit asupra mijloacelor de transport, impozit spectacole, taxe eliberare
buletin, taxe judiciare, taxe intretinere cimitir) de la persoane fizice si juridice;

= incasarea amenzilor contraventionale, de circulatie, de parcare, a sumelor reprezentand
concesiuni, asocieri si Tnchirieri in baza debitelor stabilite de catre Serviciul Disciplina Contractuala ;
a sumelor reprezentand utilitati, rate Legea 61/1990, Legea 112/1995, HCL 545/2003, HCL 363/2002
a sumelor pentru abonamente de parcare ;

= Tntocmirea zilnica a situatiilor de casa, distinct pentru impozite si taxe locale, concesiuni
si inchirieri, abonamente parcare, sume incasate prin POS, respectiv Jurnal incasari , Borderou
incasari , Centralizator incasari zilnice pe conturi si verificarea acestora ;

= centralizarea situafiilor pe total casierii, intocmirea foilor de varsamant cu trecerea
sumelor incasate pe conturi si depunerea numerarului incasat la Trezoreria Baia Mare ;

= colectarea numerarului incasat, pe baza de foi de varsamant, de la toate punctele de
incasare si depunerea lui la Trezorerie;

" incasarea abonamentelor de parcare, intocmirea Foilor de Varsamant si depunerea
banilor in Trezorerie

] intocmirea facturilor pentru Servicii transport valori, catre URBIS si incarcarea lor in
programul RO e-factura;

] intocmirea facturilor catre VITAL reprezentand redevente si incarcarea in RO e-
factura;

] colectarea banilor de la toaletele publice, inregistrarea in program si depunerea lor in
Trezorerie;
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. inregistrarea tuturor documentelor, intrate si iesite, din cadrul Directiei Taxe si
Impozite in programul CID si repartizarea lor pe Servicii;

= asigurarea serviciilor informatice, retele calculatoare in cadrul Directiei Taxe si
Impozite;

L] trimiterea emailurilor catre destinatari;

. listarea emailurilor primite de Directia Taxe si Impozite.

SERVICIUL EXECUTARE SILITA

Serviciul Executare Silita Tndeplineste urmatoarele atributji:

= verificarea si preluarea in debit a proceselor verbale de constatare si sanctionare a
contraventiilor si a altor titluri executorii in vederea recuperarii, prin procedura executarii silite, a
creantelor bugetului local;

= identificarea debitorilor persoane fizice si juridice, precum si identificarea bunurilor si
veniturilor urmaribile ale debitorilor, prin solicitari de informatii de la institutiile abilitate si/sau prin
efectuarea deplasarilor la domiciliul/sediul contribuabililor;

= efectuarea procedurilor de executare silita reglementate de Codul de Procedura Fiscala
in scopul recuperarii creantelor bugetului local, respectiv emiterea si comunicarea titlurilor executorii
si a somatiilor catre debitorii persoane fizice si juridice, instituirea popririi asupra conturilor bancare
sau asupra veniturilor urmaribile ale debitorilor, instituirea sechestrului asupra bunurilor mobile si
imobile ale debitorilor;

= verificarea modului in care debitorii au dat curs actelor de executare silitd si ridicarea
masurilor de executare silitd, unde este cazul;

= intocmirea si instrumentarea dosarelor de insolvabilitate a persoanelor fizice si juridice
care nu detin bunuri urmaribile si nu realizeaza venituri urmaribile;

= solicitarea si urmarirea distriburii creantelor bugetului local in cadrul procedurii de
executare silitd efectuata de executorii judecatoresti;

= transferul creantelor fiscale catre alte unitati administrativ teritoriale in cazul debitorilor
care si-au stabilit domiciliul/sediul in respectivele unitati administrativ teritoriale;

= instrumentarea in vederea preluarii in debit a dosarelor executionale comunicate de catre
alte unitati administrativ teritoriale;

= sesizarea instantelor de judecatd in vederea transformarii amenzilor contraventionale in
munca in folosul comunitéatii, in situatia in care amenzile nu au putut fi recuperate pe calea executarii
silite si instrumentarea acestor dosare;

= instrumentarea dosarelor care au ca obiect contestatii la executare silitd formulate de
catre debitorii persoane fizice si juridice;

= intocmirea documentatiei necesare pentru solutionarea contestatiilor formulate impotriva
titlurilor de creanta emise de organul fiscal local;

= urmarirea debitorilor aflati in procedura insolventei, respectiv inscrierea la masa credala a
creantei bugetului local, exprimarea pozitiei in cadrul sedintelor adunéarilor creditorilor convocate de
administratorii/lichidatorii judiciari, urmarirea actelor/rapoartelor intocmite in procedura de insolventa
de catre administratorii/lichidatorii judiciari si promovarea contestatiilor in situatiile in care se impune;

= urmarirea societatilor comerciale si a altor entitati radiate din Registrul Comertului;

= elaborarea rapoartelor de specialitate pentru fundamentarea proiectelor de hotarari ale
Consiliului Local.

3.2. DIRECTIA GESTIUNE BUGETARA

Directia Gestiune Bugetard este condusa de un director executiv adjunct subordonat
directorului executiv economic si are ih componenta sa Serviciul Financiar Contabil, Serviciul Buget
Public si Serviciul Monitorizare Bugete si Executie Bugetara.

Directorul Executiv Adjunct are armatoarele atributii:

= coordoneaza , indruma, controleaza si raspunde de activitatea Directiei Gestiune
Bugetara.

. coordoneaza si controleaza intocmirea bugetului centralizat al Municipiului Baia Mare
in baza propunerilor ordonatorilor de credite;

= raspunde de efectuarea platilor in limita fondurilor alocate si a disponibilului din cont;

. indruma, coordoneaza si controleaza organizarea in bune conditii a contabilitatii
valorilor patrimoniale, Tn conformitate cu legislatia in vigoare;

. indruma, coordoneaza si contoleaza efectuarea corecta si la timp a inregistrarilor

contabile privind veniturile, fondurile fixe, mijloacele circulante, cheltuielile, mijloacele banesti, debitori,
creditori, investitiile, alte decontari, precum si a oricaror altor opratiuni care decurg din desfasurarea
activitatii directiei;
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. raspunde de intocmirea corecta a balantei de verificare a Primariei Municipiului Baia
Mare;

" indruma, coordoneaza si controleaza efectuarea corecta si la timp a operatiunilor
contabile care decurg in urma implementarii proictelor cu finantare din fonduri externe
nerambursabile;

] asigura organizarea inventarierii patrimoniului si valorificarea rezultatelor inventarierii;

. exercitd potrivit legii, controlul financiar preventiv, conform Dispozitiei primarului
privind organizarea controlului financiar preventiv.

] raspunde de intocmirea situatiilor financiare lunare, trimestriale si anuale la nivelul

Primariei Municipiului Baia Mare;

SERVICIUL FINANCIAR CONTABIL

Atributiile indeplinite de Serviciul Financiar Contabil sunt:

= realizeaza evidenta contabila in conformitate cu prevederile legale in vigoare, pe
urmatoarele actiuni: contabilitatea mijloacelor fixe, materialelor si obiectelor de inventar,contabilitatea
mijloacelor banesti, decontarilor cu teriii si personalul primariei, contabilitatea operafiunilor de
trezorerie, contabilitatea cheltuielilor pe structura clasificatiei bugetare;

= asigura respectarea procedurilor contabile care reglementeaza intocmirea documentelor
si Tnregistrarea operatiunilor, intocmirea si pastrarea documentelor justificative si contabile, tinerea
jurnalelor si registrelor de contabilitate, utilizarea planului de conturi, utilizarea programelor de
contabilitate si procedurilor pentru intocmirea situatiilor financiare;

= efectueaza plati corespunzatoare activitatii curente a Primariei Municipiului Baia Mare, pe
baza documentelor justificative intocmite de compartimentele de specialitate in conformitate cu
dispozitiile legale;

= {ine evidenta si urmareste contractele curente ale Primariei Municipiului Baia;

=  constituie, urmareste si restituie garantia de buna executie in conditile prevazute in
contractele de derulate;

= prezinta documentele de plata la Trezoreria a Municipiului Baia Mare si efectueaza plati
din conturile deschise catre unitatile beneficiare;

= intocmeste actele financiare necesare si {ine evidenta cheltuielilor pentru deplasari,
detasari in {ara si strainatate pentru personalul primariei;

= acorda avansuri spre decontare pentru cheltuielile proprii; verifica deconturile de
cheltuieli, ordinele de deplasare si avansurile spre decontare;

= primeste si verifica zilnic extrasele de cont si executia de casa;

= tine evidenta si urmareste decontarile pe articolele bugetare pe subcapitole si capitole
bugetare si pe surse de finantare avandu-se in vedere ca sursele prevazute in liste reprezinta limite
maxime ce nu pot fi depasite, dupa ce acestea au fost angajate, lichidate si ordonantate;

= intocmeste contului anual de execuiie bugetara, pe care il prezinta spre insusire la
directorul economic;

= ntocmeste lunar contul de executie a cheltuielilor bugetare;

= asigura furnizarea de date economice si financiare pentru intocmirea raportului primarului
privind starea economica si sociala a municipiului Baia Mare;

= asigura, pe baza de documentatii tehnico-economice, fondurile necesare pentru buna
functionare a unitatilor din domeniul Tnvatamantului, asistentei sociale, cultura si sanatate, la nivelul
creditelor aprobate prin bugetul local;

= ntocmeste balante de verificare si dari de seama contabile si statistice;

= organizeaza inventarierea patrimoniului si valorifica rezultatele obtinute.

SERVICIUL BUGET PUBLIC

Serviciul Buget Public indeplineste urmatoarele atributji:

= organizeaza si coordoneaza lucrarile de intocmire a proiectului bugetului local al
Municipiului Baia Mare;

= analizeaza si face propuneri de repartizare a surselor totale ale bugetului local al
Municipiului Baia Mare pe bugete componente;

= intocmeste lucrarile pentru proiectul bugetului Municipiului Baia Mare, sau rectificarea
acestuia;

= intocmeste documentatii privind proiectiile multianuale ale bugetului local al Municipiului
Baia Mare;

= analizeaza si face propuneri in legatura cu proiectele bugetelor serviciilor publice si
institutiilor publice de sub autoritatea Consiliului Local;

= propune (efectueaza) operatiunile de alocare a creditelor bugetare pe ordonatori in
conformita te cu prevederile bugetului aprobat;
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= asigura repartizarea trimestriala a bugetului anual al Municipiului Baia Mare;

= intocmeste documentafile pentru deschiderea creditelor bugetare si repartizarea
acestora;

= asigura exercitarea controlului financiar preventiv pentru operafiunile in legatura cu
alocarea creditelor bugetare aprobate;

= asigura evidenta proiectelor finantate din fonduri externe nerambursabile;

= elaboreaza si intocmeste proiectul de buget anual de venituri si cheltuieli precum si
propunerile de rectificare a acestuia, care va fi Tnaintat spre aprobare ordonatorului principal de
credite;

= intocmeste bugetul anual Tn cadrul limitelor maxime aprobate prin legea anuald a
bugetului de stat si a celorlalte acte normative;

= coordoneaza elaborarea proiectului de buget al Municipiului Baia Mare si 1l structureaza
in conformitate cu clasificatia bugetara elaborata de Ministerul Finantelor Publice;

= analizeaza, intocmeste documentatia si prezinta spre aprobare propunerile fundamentale
ale ordonatorilor de credite din subordine, privind virarile de credite bugetare in cadrul aceluiasi
capitol bugetar si intre capitolele clasificatiei bugetare;

=  executa centralizarea bugetelor de venituri si cheltuieli ale institutiilor si serviciilor publice
din subordine, opereaza influente in baza hotararilor Consiliului Local al Municipiului Baia Mare si a
dispozitiilor ordonatorului principal de credite;

= verificd modul de intocmire a necesarului lunar de credite bugetare si a situatiilor
centralizatoare in functie de propunerile celorlalte compartimente, pe baza notelor de fundamentare;

= analizeazd monitorizarea zilnica a Tncasarilor din contul de executie a bugetului local pe
fiecare fel de venituri;

= verificad situatia privind monitorizarea gradului de incasare a veniturilor bugetului local,
precum si monitorizarea cheltuielilor bugetului local;

= furnizeaza date privind veniturile si cheltuielile bugetului local, pentru intocmirea
raportului primarului privind starea economica si sociala a municipiului;

= elaboreaza lucrari de prognoza economico- financiara pe termen scurt si mediu la nivelul
municipiului atat pe partea de venituri cat si pe partea de cheltuieli, pe care le prezinta pe cale
ierarhica ordonatorului principal de credite.

SERVICIUL MONITORIZARE BUGETE $I EXECUTIE BUGETARA

Serviciul Monitorizare Bugete si Executie si Bugetara indeplineste urmatoarele atributii:

. preia, verifica si centralizeaza bugetele institutiilor de nvatdmant preuniversitar de
stat, Serviciului Public Ambient Urban, Serviciului Public Asistenta Sociald, Teatrului Municipal,
Spitalului de Pneumotftiziologie si Clubului Sportiv Minaur;

. asigura, pe baza solicitarilor ordonatorilor tertiari de credite, fondurile necesare pentru
buna functionare a unitatilor din domeniul invatamantului, asistentei sociale, cultura si sanatate, la
nivelul creditelor aprobate prin bugetul local,

" asigura, pe baza solicitarilor ordonatorilor tertiari de credite, fondurile necesare pentru
unitatile din invatamantul particular;
" intocmeste toate situatiile privind bugetul si executia bugetara a institutiilor de

invatamant preuniversitar de stat si a Serviciului Public Ambient Urban, Serviciului Public Asistenta
Sociala, Teatrului Municipal, Spitalului de Pneumoftiziologie si Clubului Sportiv Minaur; « preia,
verifica gi centralizeaza conturile de executie lunare gi bilanturile lunare de la unitatile de Tnvatamant
preuniversitar de stat, Serviciul Public Ambient Urban, Serviciul Public Asistenta Sociala, Teatrul
Municipal, Spitalul de Pneumoftiziologie si Clubul Sportiv Minaur si asigura transmiterea acestora la
Administratia Judeteana a Finantelor Publice Maramures;

. preia, verifica si centralizeaza monitorizarea cheltuielilor de personal a unitatilor de
fnvatamant preuniversitar de stat, a Serviciului Public Ambient Urban, Serviciului Public Asistenta
Sociala, Teatrului Municipal,Spitalului de Pneumoftiziologie si Clubului Sportiv Minaur;

. preia, verifica si centralizeaza situafiille financiare si bilanturile trimestriale ale
institutiilor de Tnvatamant preuniversitar de stat, a Serviciului Public Ambient Urban, Serviciului Public
Asistenta Sociala, Teatrului Municipal, Spitalului de Pneumoftiziologie si Clubului Sportiv Minaur;

. intocmeste dispozitile bugetare de repartizare si retragere a creditelor bugetare
pentru institutiile de invatamant preuniversitar de stat, Serviciul Public de Asistenta Sociala;

. intocmeste ordinele de plata pentru alimentarea cu subventie a Spitalului de
Pneumoftiziologie, Serviciului Public Ambient Urban, Teatrului Municipal si Clubului Sportiv Minaur;

" comunica bugetul aprobat ordonatorilor tertiari de credite; < calculeaza costul
standard / elev pentru cheltuielile de personal si cheltuielile materiale pentru unitatile de Tnvatamant
preuniversitar de stat, unitatile de invatamant particular sau confesional acreditat conform legislatiei in
vigoare si verifica cu Inspectoratul Scolar Judetean corectitudinea datelor;
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. conduce evidenta contabila a operatiunilor in conturile aferente cap. 67.02 ,Cultura,
recreere si religie”;

. intocmeste bugetul, precum si executia la cap. 67.02 ,Cultura, recreere si religie”;

" urmareste incadrarea in creditele bugetare a HCL privind cultura, religie, sport,
tineret;

" conduce evidenta contabila a operatiunilor in conturile aferente cap. 54.02 ,Servicii
publice comunitare de evidenta a persoanelor”;

" intocmeste bugetul, precum si executia la cap. 54.02 ,Servicii publice comunitare de

evidentd a persoanelor”.

4, DIRECTIA GENERALA POLITIA LOCALA
Politia Locala Baia Mare a fost infiintatd conform Hotararii Consiliului Local al

Municipiului Baia Mare nr. 346 din 21.12.2010. Organizarea, functionarea si atributiile sunt prevazute
de Legea nr. 155 din 2010 si de H.G. nr. 1322 din 2010, privind aprobarea Regulamentului - cadru de
organizare si functionare a politiei locale, precum si de Regulamentul de organizare si functionare a
Politiei Locale Baia Mare, aprobat prin H.C.L. nr. 351 din 2016 (Anexa nr. 1).

Politia Locala Baia Mare este organizata ca directie in cadrul aparatului de specialitate al
primarului.

5. ARHITECT SEF
Structura Arhitectului Sef este direct subordonata Primarului Municipiului Baia Mare si

are in subordine:

- Serviciul Dezvoltare Urbana si Amenajarea Teritoriului, care are in componenta
Compartimentul Planificare Urbana si Compartimentul Nomenclatura si Publicitate Stradala;

- Serviciul Urbanism si Avize, care are Tn componentda Compartimentul Cadastru si
GIS;

- Serviciul Autorizare Constructii.

Atributii principale ale Arhitectului Sef sunt:

= initiaza, coordoneaza din punct de vedere tehnic, elaboreaza si propune spre aprobare
strategia de dezvoltare teritorial-urbana, precum si documentele de amenajare a teritoriului si de
urbanism;

= urmareste punerea in aplicare a strategiei de dezvoltare urbana si a politicilor urbane,
precum si a documentatiilor de amenajare teritoriald si urbanism;

= organizeaza si coordoneaza constituirea si dezvoltarea bazei de date urbane;

= coordoneaza si asigura informarea publicului si procesul de dezvoltare si consultare a
publicului in vederea promovarii documentelor aflate in gestiunea sa;

= organizeaza si exercita controlul propriu privind disciplina in constructii;

= avizeaza proiectele de investiti publice din punct de vedere al conformitatii cu
documentatia de amenajare a teritoriului si de urbanism legal aprobate.

5.1. SERVICIUL DEZVOLTARE URBANA S| AMENAJAREA TERITORIULUI

Serviciul Dezvoltare Urbana are in subordine Compartimentul Nomenclatura si Publicitate
Stradala si Compartimentul Planificare Urbana si indeplineste urmatoarele atributi:

" asigura elaborarea strategiilor, politicilor si programelor de dezvoltare urbana si
teritoriald, proiecte de strategii de dezvoltare urbana si teritoriala;

. asigura gestionarea, evidenta si actualizarea documentatilor de urbanism si
amenajare a teritoriului;

] coordonarea si asigurarea corelarii si integrarii Planului Integrat de Dezvoltare
Urbana a municipiului Baia Mare cu Planul Urbanistic General, Planurile Urbanistice Zonale, precum
si cu Planul de Amenajare Teritoriala Zonala a Sistemului Urban Baia Mare sau alte planuri;

. promovarea si sustinerea modernizarii sau dezvoltarii spatiilor publice urbane (parcuri
publice, zone de agrement si sport, educatie si cultura civica) in municipiul Baia Mare;

" participa la elaborarea planurilor integrate de dezvoltare si le avizeaza din punctul de
vedere al conformitatii cu documentatiile de amenajare a teritoriului si de urbanism legal aprobate;

. avizeaza proiectele de investiti publice din punctul de vedere al conformitatii cu
documentatiile de amenajare a teritoriului si de urbanism legal aprobate;

] participa la elaborarea Planului de mobilitate teritorial/zonal;

. in vederea asigurarii dezvoltarii coerente si durabile, corelarii prioritatilor de

dezvoltare si eficientizarii investitiilor publice, valorificarii resurselor naturale si culturale, elaboreaza
strategia de dezvoltare teritoriald, zonald, periurbanad/metropolitand ca documentatie de planificare
teritoriald integrata pentru fundamentarea planurilor urbanistice generale;
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. cercetarea in domeniul amenajarii teritoriului si al urbanismului si elaborarea studiilor
de fundamentare a strategiilor, politicilor si documentatiilor de amenajare a teritoriului si de urbanism;
. monitorizarea si controlul privind transpunerea in fapt a strategiilor, politicilor,

programelor si operatiunilor de amenajare a teritoriului si de urbanism.

COMPARTIMENTUL NOMENCLATURA S| PUBLICITATE STRADALA

indeplineste urmatoarele atributii:

. verificarea documentatiilor necesare emiterii Certificatului de Nomenclatura Stradala
si adresd, act care atestd adresa imobilului de pe raza intravilanului Municipiului Baia Mare, a
documentatiilor depuse in vederea obtinerii avizului de publicitate temporara si pentru avizul Comisiei
de Dezvoltare Urbana;

] vizite in teren pentru verificarea conformitatii situafiei prezentate in documentatia
cadastrala cu cea existenta, in vederea obtinerii Certificatului de Nomenclatura Stradala;

. intocmirea si prezentarea spre semnare a Certificatelor de Nomenclatura Stradala;

. redactarea raspunsurilor si clarificarilor solicitate de catre cetatenii Municipiului Baia
Mare, institufii si societati comerciale privind probleme de Nomenclatura Stradala;

" redactarea raspunsurilor si avizelor rezultate in urma intrunirii Comisiei de Dezvoltare
Urbana a Municipiului Baia Mare;

. colaborare si intalniri de lucru pentru emiterea acordului de amplasare terase

sezoniere si a acordului de utilizare temporara a spatiilor publice.

COMPARTIMENTUL PLANIFICARE URBANA
indeplineste urmatoarele atributii:

" supravegherea aplicarii prevederilor din planurile de urbanism, in acord cu
planificarea de mediu;
. elaborarea, promovarea, implementarea si monitorizarea politicilor, programelor si

proiectelor publice ale municipiului Baia Mare, in domeniul regenerarii urbane, calitatii aerului,
infrastructura de mediu, turism si spatii verzi publice;

" propune masuri de transpunere in practica a strategiilor locale de mediu in
conformitate cu acquis-ul comunitar;

. asigura compatibilitatea si coerenta diferitelor programe si actiuni ale Consiliulul Local
in domeniul protectiei mediului cu programele regionale si hationale, precum si cu cele ale U.E;

. elaborarea si implementarea/monitorizarea programelor si a proiectelor de mediu;
participarea la elaborarea si avizarea planurilor de dezvoltare regionala si a celor urbanistice;
urmarirea gi asigurarea indeplinirii prevederilor din planurile si programele de gestionare a calitatii
aerului, elaborate de autoritatile publice teritoriale pentru protectia mediului;

. elaborarea si implementarea planurilor locale de actiune pentru sanatate in relatie cu
mediul;

. integrarea politicilor de protectie a atmosferei in strategia de dezvoltare durabila la
nivel local;

" stabilirea de relatii de colaborare cu alte localitati sau regiuni din {ara si strainatate, in
vederea realizarii de proiecte de mediu;

. implementarea Planului de actiune pentru reducerea zgomotului ambiental;

" gestionarea informatiilor de mediu detinute si colaborare pe teme ecologice,

cu structurile competente privind accesarea programelor de finantare nationale si internationale si
asigurarea asistentei in derularea acestora.

5.1. SERVICIUL URBANISM $I AVIZE

Asigura implicarea tuturor factorilor interesati ai comunitafii in dezvoltarea urbanistica si
realizarea documentatiilor de urbanism necesare emiterii certificatelor de urbanism si autorizatiilor de
construire. Serviciul are Tn subordine: Compartimentul Avize si Compartimentul Cadastru si GIS.

Atributiile Serviciului Urbanism si Avize sunt:

" asigura identificarea unor noi zone de dezvoltare urbanistica a Municipiului Baia
Mare;

. asigura urmarirea programelor de organizare, dezvoltare urbanistica si de amenajare
a teritoriului administrativ al Municipiului Baia Mare si a realizarii lor conform prevederilor legale;

. asigura intocmirea certificatelor de urbanism in conformitate cu documentatiile de
urbanism aprobate;

] verificarea documentatiilor depuse Tn vederea emiterii certificatelor de urbanism

" efectueaza deplasari pe teren la obiectivele pentru care se solicit certificate de
urbanism
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. asigura informatiile necesare din planul urbanistic general si regulamentul local de
urbanism aferent, din planurile de urbanism zonale si de detaliu aprobate.

. verifica, analizeaza si promoveaza documentatile depuse in vederea emiterii
certificatelor de urbanism;

" organizeaza si intocmeste evidenta si circuitul documentelor serviciului;

" elaboreaza raspunsuri la note interne, raspunsuri la instantele de judecata,
raspunsuri la adrese;

. asigura arhivarea documentelor elaborate in cadrul serviciului;

. conduce Registrul de evidenta al Certificatelor de Urbanism, care va cuprinde, atat

certificatele de urbanism emise cat si prelungirile solicitate in termenul legal precum si datele de
identificare

COMPARTIMENTUL CADASTRU $I GIS
Atributii principale:

. verificarea documentatiilor cadastrale in vederea emiterii adeverintelor si certificatelor
necesare inscrierilor si actualizarilor de carte funciara;

" verificarea documentatiilor de atribuire in proprietate a terenului aferent casei de
locuit si intocmirea propunerii pentru emiterea Ordinului Prefectului;

. intocmirea, actualizarea si gestionarea Sistemului Informational Geografic al
Municipiului Baia Mare;

. organizarea demersurilor necesare pentru implementarea Programului National de
Cadastru si Carte Funciara in cadrul unitatii administrativ teritoriale Baia Mare;

L] intocmirea urmatoarelor documente: adeverinta de intravilan, adeverinia de

extravilan, adeverinta de schimbare a categoriei de folosinta, adeverinta de radiere a unei constructii
din cartea funciara; certificate de atestare a edificarii constructiei, atribuire in proprietate teren aferent
casei de locuit, certificate de atestare a edificarii constructiei, atribuire in proprietate teren aferent
casei de locuit, adresa de competenta fiscala teritoriala

" gestionarea bazei de date a cadastrului imobiliar-edilitar.

COMPARTIMENTUL ARHIVA:

= organizarea activitati de fintocmire a nomenclatorului dosarelor, in cadrul unitatii;
asigurarea legaturii cu Arhivele Nationale- Serviciul Judetean Maramures, in vederea verificarii gi
avizarii proiectului de nomenclator;

= urmarirea modului de aplicare a nomenclatorului in vigoare la constituirea dosarelor;

= verificarea si preluarea de la compartimente, pe baza de inventare, a dosarelor
constituite;

= intocmirea inventarelor pentru documentele fara evidenta, aflate in depozit;

= asigurarea evidentei tuturor documentelor intrate si iesite din depozitul de arhiva, pe baza
registrului de evidenta curenta;

= intocmirea propunerii de numire a comisiilor de selectionare si convocarea membrilor
comisiilor in vederea analizarii dosarelor cu termene de pastrare expirate si care au fos propuse
pentru eliminare ca fiind nefolositoare;

= intocmirea formelor prevazute de lege pentru confirmarea lucrarii de selectionare de
catre Arhivele Nationale;

= cercetarea documentelor din depozit Tn vederea eliberdrii copiilor si raspunsurilor
solicitate de cetateni, institutii publice, persoane juridice de drept public sau privat, si angajatii din
aparatul de specialitate al primarului, in conformitate cu legile in vigoare;

= punerea la dispozitie, pe bazd de semnaturd, si tinerea evidentei documentelor
imprumutate compartimentelor creatoare, iar la restituire, verificarea integritati documentului
imprumutat si reintegrarea la fond;

= meniinerea ordinii $i asigurarea curateniei in depozitul de arhiva;

= solicitarea conducerii unitatii dotarea corespunzatoare a depozitului (rafturi, mijloace
P.S.1,, termometru, s.a.);

= informarea conducerii unitatii si propunerea de masuri in vederea asigurarii conditiilor
corespunzatoare de pastrare si conservare a arhivei;

= punerea la dispozitia delegatului Arhivelor Nationale a tuturor documentelor solicitate cu
prilejul efectuarii actiunii de control privind situatia arhivelor de la creatori.

5.3 SERVICIUL AUTORIZARE CONSTRUCTII indeplineste urmatoarele atributii:

" elaboreaza autorizatiile de construire pentru toate lucrarile pentru care legea prevede
eliberarea autorizatiilor de construire si care se afla in unitatea administrativ - teritoriala a municipiului.
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L] verifica, analizeaza si promoveaza documentatile depuse in vederea emiterii
acordurilor unice si apoi a autorizatiilor de construire/desfiintare;

= organizeaza si intocmeste evidenta si circuitul documentelor serviciului;

= efectueaza deplasari pe teren la obiectivele supuse aprobarii;

L] elaboreaza autorizafii de construire, autorizatii de desfiintare, raspunsuri la note
interne, raspunsuri la instantele de judecata, raspunsuri la adrese;

= efectueaza calculul si instiinteaza beneficiarii in privinfa regularizarii taxei de
autorizare la expirarea acesteia;

. ingtiinfeaza Serviciul Disciplina in Constructii din cadrul Politiei Locale cu privire la

constructiile executate total sau partial, fara autorizatie sau cu nerespectarea autorizatiilor de
construire, pentru luarea masurilor legale care se impun;

L] asigura regularizarea taxelor de autorizare de construire, organizarea si mentinerea
evidentelor privind taxele de autorizare de construire si arhivarea acestora in corespondenta cu
dosarele de autorizare;

Ll asigura arhivarea documentelor elaborate in cadrul serviciului;

= primeste si verifica documentatiile tehnice pentru autorizarea executarii lucrarilor de
constructii, repartizate de sef serviciu urbanism; documentatiile trebuie sa corespunda tuturor
normelor si reglementarilor in vigoare ce guverneaza activitatea de proiectare;

= urmareste executarea lucrarilor de construire conform autorizatiei emise si a
termenelor prevazute de aceasta; in cazul existentei neconformitatilor cu prevederile legale, propun
deindata masurile de remediere si de sanctionare prevazute in lege;

. la finalizarea lucrarilor intocmegte procesele-verbale de receptie a lucrarilor;

= la finalizarea lucrarilor, dar nu mai tarziu de 15 zile de la data expirarii termenului de
executie stabilit prin autorizatie, va soma in scris proprietarul constructiei pentru regularizarea taxei de
autorizatie, va urmari incasarea eventualelor diferente si va tine evidenta acestora;

L] realizeaza evidenta si asigurarea protectiei privind activitatea de urbanism a
monumentelor si siturilor istorice, de arhitectura, a rezervatiilor arheologice, monumentelor naturii,
fmpreuna cu organele specializate abilitate prin lege;

L] conduce Registrul de evidenta al autorizatiilor de construire, care va cuprinde, pe
langa datele de identificare a autorizatiei, datele pentru: prelungirile acordate, eliberarea unor noi
autorizatii pentru aceeasi lucrare, procesul verbal de receptie al lucrarii, valoarea calculata a taxei de
autorizare, somatiile pentru regularizarea taxelor de autorizare, valoarea calculata a regularizarii taxei
respective, dovada achitarii integrale a taxei de autorizare.

6. DIRECTIA GENERALA DEZVOLTARE PUBLICA SI SERVICII

Directia Generald Dezvoltare Publica si Servicii are in componenta: Directia Proiecte,
Investitii, Serviciul Achizitii Publice, Serviciul Utilitati Publice, Serviciul Spatii Verzi, Piete, Serviciul
Transport Public, Protectie Civila, Serviciul Infrastructura.

Directia Generala Dezvoltare Publica si Servicii indeplineste urmatoarele atributji:

= intocmeste dupa caz programe, prognoze, informari, analize, rapoarte si studii legate
de activitatea compartimentelor din subordine;

L] elaboreaza si promoveaza strategia Municipiului Baia Mare in domeniile specifice
directiilor coordonate;

= asigura asistenta tehnica de specialitate la comisiile de specialitate ale Consiliului
Local;

= desfasoara activitdti de pregatire, fundamentare si promovare a unor programe
specifice infrastructurii tehnico-edilitare a municipiului;

L] propune si fundamenteaza bugetul aferent activitatilor din subordine.

L] raspunde de repararea, intretinerea si modernizarea drumurilor, a arterelor de

circulatie auto si pietonala, a parcarilor publice, precum si a marcajelor si instalatiilor de semnalizare
rutiera pe raza municipiului;

= asigura elaborarea programului de sistematizare a traficului auto, prin dirijarea
fluxurilor de circulatie Tn municipiu Tn raport de tipul si greutatea pe osii a autovehiculelor, pentru
protejarea retelei stradale;

= asigura elaborarea de programe de interventie in caz de inzapezire, inundatii,
alunecari de teren, caderi de arbori si asigura interventia cu utilajele necesare in astfel de situatii;
. raspunde de buna desfagurare a serviciilor publice de transport Tn comun si apa-

canal;
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SERVICIUL ACHIZITII PUBLICE

Obiectivul strategic si specific al serviciului este determinat prin prevederile legale si se refera
cu preponderentia la organizarea procedurilor de atribuire a contractelor de achizitie publica, a
contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii.

Atributiile Serviciului Achizitii Publice sunt:

= Intreprinderea demersurilor necesare pentru finregistrarea/ reinnoirea/ recuperarea
inregistrarii autoritatii contractante in SEAP sau recuperarea certificatului digital;

= Intocmirea Programului anual al achizitilor publice, pe baza necesitatilor transmise de
celelalte compartimente din cadrul Primariei Municipiului Baia Mare si a strategiei anuale de
achizitii publice;

*= Elaborarea sau, dupa caz, coordonarea activitatii de elaborare a documentatiei de atribuire si
a documentelor-suport, cu exceptia caietului de sarcini sau a documentatiei descriptive, n
cazul organizarii unui concurs de solutii, a documentatiei de concurs, pe baza necesitatilor
transmise de compartimentele de specialitate;

= Tndeplinirea obligatiilor referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea previdzute de lege;

= Completarea si actualizarea formularului de integritate, aferent procedurilor de atribuire
derulate de catre autoritatea contractanta, de la publicarea in SEAP a documentatiei de
atribuire, pe tot parcursul derularii procedurii si pana la publicarea anuntului de atribuire a
contractului/acordului-cadru de achizitie publica, in conformitate cu prevederile Legii nr.
184/2016.

= Aplicarea si finalizarea procedurilor de achizitie publica in conformitate cu prevederile Legii
nr. 98/2016 cu modificarile si completarile ulterioare, H.G. nr 395/2016 cu modificarile si
completarile ulterioare, Legii nr. 101/2016 cu modificarile si completarile ulterioare gi a actelor
normative conexe emise in aplicarea acestora;

= Gestionarea achizitiilor directe la nivelul institutiei: avizarea, din punct de vedere al incadrarii
in prevederile art. 7 alin. (5) din Legea nr. 98/2016, atuturor referatelor de achizitie directa
(buget local si fonduri europene) intocmite de compartimentele interesate;

*» Monitorizarea contestatiilor inregistrate in derularea procesului de achizitie si participarea la
intocmirea punctului de vedere formulat in solutionarea acesteia;

= Constituirea si pastrarea dosarului achizitiei publice;

= Tntocmirea comunicarilor la solicitirile transmise in baza Legii nr. 544/2001 privind liberul
acces la informatiile de interes public;

= Asigurarea transmiterii, in termen, catre Ministerul Finantelor Publice a documentelor si
informatiilor referitoare la procesul de atribuire a contractului care face obiectul verificarii;

= Colaborarea cu toate departamentele Primariei Municipiului Baia Mare in vederea sprijinirii, in
functie de specificul documentatiei de atribuire si de complexitatea problemelor care urmeaza
sa fie rezolvate, in contextul aplicarii procedurii de atribuire.

SERVICIUL UTILITATI PUBLICE indeplineste urméatoarele atributii:

= elaboreaza si propune spre aprobare strategia de dezvoltare a serviciilor de utilitati pubilce,
respectiv alimentare cu apa; canalizare si epurare ape uzate, colectare, canalizare si evacuare ape
pluviale; salubrizare; iluminat public, lucrari de gospodarie comunala;

= propune programe de reabilitare, extindere si modernizare a serviciilor de utilitate public;

= elaboreaza regulamente ale serviciilor, caiete de sarcini, pe baza regulamentelor-cadru,
caietelor de sarcini-cadru a altor reglementari —cadru elaborate de autoritatile de reglementare
competente;

* organizeaza sistemul de urmarire si evidentd a consumurilor de resurse pe serviciile de
utilitdti publice, Tn scopul mentinerii cheltuielilor in limita bugetului aprobat;

= urmareste derularea contractelor operatorilor de servicii publice;

= supravegheaza, monitorizeaza si controleaza modul de executie a serviciilor de catre
operatorii de resort, in conformitate cu clauzele contractuale;

= urmareste modul de realizare de catre operatori a indicatorilor de performanta prevazuti in
contracte: realizeaza verificari in teren, intocmeste note de constatare, propune masuri si urmareste
modul de implementare a masurilor propuse;

* realizeaza receptii lunare si situatii de lucrari si receptii zilnice pentru serviciile publice
monitorizate;

* intocmeste documente pentru admitere la plata;

*= analizeaza si transmite spre aprobare solicitarile operatorilor privind ajustarea, modificarea si
aprobarea tarifelor pentru serviciile de utilitati publice;
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SERVICIUL SPATII VERZI PIETE indeplineste urmatoarele atributii :

= participa la elaborarea si promovarea in Consiliul Local a proiectelor privind realizarea
investitiilor aferente dezvoltarii si modernizarii zonelor verzi;urmareste realizarea lucrarilor de
investitii ce vizeaza dezvoltarea, extinderea si modernizarea zonelor verzi;

= Tntocmeste documentatiile de atribuire in vederea organizarii de licitatii;

= supravegheaza, monitorizeaza si controleaza modul n care se executa serviciile de
catre operatorii de resort in conformitate cu clauzele contractuale;

=  organizeaza, monitorizeaza si controleaza serviciile de curatenie a locurilor de joaca,
alei, spatii verzi.
Pe linie de administrare a pietelor, atributiile serviciului constau n:

. asigura realizarea masurilor necesare pentru buna administrare a pietelor, cu
respectarea prevederilor legale incidente Tn vigoare;

] intocmeste Regulamentul de organizare si functionare al pietelor, pe care le
administreaza, in conformitate cu prevederile legale, pe care-l supune aprobarii Consiliului Local;

" sprijina organele de control autorizate;

" stabilegte tarifele pentru serviciile prestate si le supune aprobarii Consiliului Local;

] asigura curatenia in pietele, targurile si oboarele, pe care le are in administrare;

. asigura inchirierea spatiilor de depozitare, utilajelor frigorifice, meselor, tonetelor,
cantarelor;

] asigura incasarea tuturor veniturilor din activitatea de administrare a pietelor.

SERVICIUL TRANSPORT PUBLIC $I PROTECTIE CIVILA
indeplineste urmatoarele atributii:
Pe linie de transport public:

] fundamenteaza si formuleaza propuneri privind necesitatea infiintarii si organizarii
serviciilor de transport persoane si marfa in regim taxi si de transport persoane in regim de inchiriere;

" asigura intocmirea si completarea la zi a evidentei Registrului special de atribuire a
autorizatiilor taxi;

. supravegheaza, monitorizeaza si controleaza modul cum se executa transportul
public local de calatori;

. urmareste desfasurarea transportului public local de calatori in conditii de
regularitate, confort si siguranta;

" propune strategia de dezvoltare a transportului public;

" stabileste cerinte minime pentru buna functionare a transportului public;

" propune si participa la elaborarea strategiei de dezvoltare privind serviciul de
transport public Tn regim de taxi;

. urmareste indicatorii de performanta al operatorului de transport public;

. elaborareaza regulamente, a caiete de sarcini, a contracte de furnizare/prestare si a

altor acte normative locale referitoare la serviciile de transport public in regim de taxi,pe baza
regulamentelor-cadru, a caietelor de sarcini-cadru si a contractelor-cadru de furnizare/prestare ori a
altor reglementari-cadru elaborate si aprobate de autoritatile de reglementare competente;
. elaboreaza documentatia de stabilire, ajustare, modificare si aprobare a tarifelor, cu
respectarea normelor metodologice elaborate si aprobate de autoritatile de reglementare competente.
Pe linie de protectie civila:

" intocmirea anuala a Planului de Pregatire in Domeniul Situatjilor de Urgenta;

" intocmirea si actualizarea Planului de Analiza si Acoperire a Riscurilor pe teritoriul
Municipiului Baia Mare;

" stabilirea masurilor pentru evacuarea populatiei, in caz de nevoie, conform planurilor
proprii;

. asigura depozitarea, intretinerea, asigurarea conservarii aparaturii si a materialelor
de protectie civila;

" elaborarea de planuri de prevenire a imbolnavirilor Tn masa, precum si de continuare
a activitatii in caz de imbolnaviri in mas3;

] urmarirea mentinerii in stare de functionare a adaposturilor de proteciie civila;

. urmarirea mentinerii in stare operativa a punctelor de comanda, tehnica si materialele
din dotare;

. urmarirea realizarii spatiilor de adapostire prevazute pe documentatiile de construciii
avizate de Inspectia de prevenire.

" intocmirea si actualizarea, in colaborare cu comisiile de protectie civila de

specialitate, a documentelor operative si de conducere pe linie de protectie-adapostire.
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SERVICIUL INFRASTRUCTURA
indeplineste urmatoarele atributii:
Pe linie de intretinere, reparatii drumuri:

L] intocmirea referatelor, rapoartelor, proiectelor de dispozitie si proiectelor de hotarari
de consiliu, ce privesc atributiile de baza ale serviciului;

= elaborarea strategiilor privind dezvoltarea infrastructurii, a programelor de reabilitare,
extindere si modernizare a retelei de strazi;

Ll elaborarea propunerilor de obiective de investitii si a bugetului de cheltuieli curente -
drumuri;

= intocmirea documentelor premergatoare intocmirii contractelor specifice serviciului,
respectiv: referate de necesitate, note de calcul estimative, caiete de sarcini;

L] urmarirea implementarii contractelor si intocmirea procese verbale la finalizarea
acestora;

= stabilirea de comun acord impreuna cu constructorul a lucrarilor necesare de
intretineri si reparatii a infrastructurii rutiere;

L] urmarirea zilnica a lucrailor de infrastructura programat a fi executate;

L] intocmirea documentatiilor tehnico - economice pentru lucrarile intretinere si reparatji

strazi, verificarea situatiilor de lucrari, receptia lucrarilor si predarea facturilor Directiei Economice.

Pe linie de siguranta circulatiei:

L] urmarirea si verificarea implementarii sarcinilor ce revin administratiei publice locale
conform regulamentului de organizare si functionare a comisiei municipale de sistematizare a
circulatiei;

L] asigurarea secretariatului comisiei municipale de sistematizare a circulatiei;

L] receptionarea zilnica a stadiilor fizice pentru lucrarile de siguranta circulatiei,
receptiionarea bilunara a situatiilor de lucrari;

= urmarirea zilnica a activitatii de service a semafoarelor si indicatoarelor de circulatie;

= verificarea modului de materializare a autorizatilor de bransamente si spargere

eliberate  si modului cum se reface sistemul rutier in urma interventiilor in carosabil la: persoane
fizice, juridice si detinatorii de retele;

= intocmirea si eliberarea de autorizatji, taloane si autorizatii acces auto in zone cu
restrictie tonaj.

6.1. DIRECTIA PROIECTE, INVESTITII

Directia Proiecte Investitii are in subordine Serviciul Managementul Proiectelor, Serviciul
Dezvoltare si Implementare Proiecte, coordonate de un Director Executiv Adjunct, precum si Serviciul
Digitalizare si Evidenta Operatiuni, Serviciul Investitii si Serviciul Derulare si Monitorizare Contracte
de Lucrari/Servicii.

SERVICIUL MANAGEMENTUL PROIECTELOR indeplineste urmatoarele atributii:

L] Monitorizarea surselor de finantare pentru fiecare din prioritatile municipiului;

= propunere de obiective de investitii/ teme de proiectare pentru apelurile active/ in curs
de deschidere;

. elaborarea proiectelor de HCL aferente proiectului, in faza de depunere, de
contractare si de implementare a proiectelor;

= colaborarea pentruachizitia documentatiilor de proiectare;

= elaborarea, promovarea, implementarea si monitorizarea Proiectelor de
implementare a politicilor si programelor publice specifice la nivelul municipiului Baia Mare;

L] identificarea si atragerea surselor financiare publice externe, bugetului local al
municipiului Baia Mare in scopulm implementarii politicilor publice;

= elaborarea si promovarea documentelor necesare punerii in valoare a oportunitatilor

de finantare externa, in raport cu politicile, programele si proiectele publice dezvoltate la nivelul
Primariei Baia Mare;

= asigurarea pregatirii, depunerii, implementarii Si
monitorizariiproiectelorspecificeactivitatii, pentrufinantare din surse externe bugetului local,

. colaborarea la verificarea conformitatii documentatiilor de proiectare cu cerintele din
fiecare Ghid specific;

. intocmirea dosarelor cu documente administrative, conform cerintelor din fiecare
Ghid specific;

L] completarea Cererii de finantare in sistemul Mysmis si atagsarea documentelor anexe,

conform cerintelor din fiecareGhid specific;
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L] elaborarea proiectelor de HCL aferente proiectului, in faza de depunere, de
contractare si de implementare a proiectelor;

= gestionarea fiecarui contract de finantare aflat in implementare in sistemul Mysmis,
sub aspectul indeplinirii obligatiilor contractuale de catre partile contractente;

= intocmirea de raspunsuri la notificari, adrese, convocari in baza clauzelor
contractuale;

. intocmirea rapoartelor intermediare si finale narative si financiare impreund cu

celelate compartimente functionale implicate in derularea proiectelor.

SERVICIUL DEZVOLTARE S| IMPLEMENTARE PROIECTE indeplineste urmatoarele
atributii:

= Urmareste lansarea ghidurilor specific privind sursele de finantare externa aferente
perioadei de programa recurentd: POR NV, PNRR, POC, Interreg, corelat cu documentele de
dezvoltare strategica ale Municipiului Baia Mare;

= Urmareste deschiderea platformelor electronice aferente fiecarui program de
finantare/ autoritéti de management si asigurd deschiderea conturilor specifice pentru persoana
juridica: Municipiul Baia Mare;

L] Asigura colaborarea cu responsabilul de platforma din partea AM, incaz de nevoie;

. Coordoneaza colectarea si incarcarea in platforma electronica a documentelor
generale commune cererilor de finantare;

. Coordoneaza baza de date contindnd informatiile aferente fiecarui proiect aflat in

elaborare/implementare/postimplementare, in vederea demonstrarii complementaritatii cu obiectivele
cererilor de finantare in curs de pregatire in cadrul unui apel activ;

= Coordoneaza intocmirea documentatiilor potrivit ghidurilor specifice precum si
completarea si transmiterea cererilor de finantare in sistemul electronic;

L] Coordoneazaprocesul de raspuns la solicitarile de clarificari din parteaautoritatii de
management, inetapa de evaluare, pentrufiecarecerere de finantaretransmisaspreaprobare;

= Asiguralegatura cu Autoritatea de management, Tinetapa de contractare,
pentrufiecarecerere de finantaretransmisaspreaprobare, pana la semnareacontractului de finantare;

. Urmaresteelaborarea / actualizareadocumentelorspecifice care
constituieanexeobligatoriiinetapa de contractare;

- Managementulutilizariieficacesieficiente a resurselorumane,

financiaresimaterialeexistente, implementareasistemului de management al performantei
administrative;

. Comunicarea, colaborareasicooperarea de oricefel, cu structuri administrative ale
Municipiului Baia Mare, inscopulatingeriiobiectivelorinstitutiei.

L] Promovarea, asigurareasimonitorizareaimplementariiStrategiei de DezvoltareDurabila
a municipiului Baia Mare;

= Elaborarea, promovarea, implementareasimonitorizareaProgramelorPublice ale
municipiului Baia Mare, indomeniulregenerarii urbane, infrastructura,

spatiipublicesicompetitivitateeconomica;

SERVICIUL DIGITALIZARE $I EVIDENTA OPERATIUNI indeplineste urmétoarele atributji:

= defineste, creeaza si mentine un sistem informatic unitar, coerent, care sa satisfaca
cerintele institutiei;

=  asigura respectarea prevederilor contractelor incheiate cu tertii, pe care le administreaza,
tine evidenta contractelor;

= asigura interfata cu furnizorii de servicii tip service, in timpul garantiei si post garantie,
reparatii, testari si puneri in functiune a echipamentelor informatice;

= coordoneaza activitatea din institutie in ceea ce priveste tehnologia informatiei;

= elaboreaza programul de implementare a sistemelor informatice cu forte proprii sau prin
colaborare cu alii agenti economici pentru toate activitatile ce se desfasoara in cadrul Primariei si
Consiliului Local, pe care il supune spre avizare si aprobare primarului, urmarind apoi realizarea
acestuia;

=  participa la elaborarea strategiei de dezvoltare in domeniul tehnologiei informatiei;

= administreaza aplicatiile din cadrul sistemului informatic integrat, implementat la nivelul
institutiei;

= administreaza banca de date necesare directiilor si serviciilor primariei si se ingrijeste de
pastrarea integritatii acestora;

= dezvoltd si actualizeaza website-ul primariei;

25



REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE

= implementeaza si dezvolta sisteme proiectate in sfera operationala, rationalizeaza si
perfectioneaza sistemul de circulatie al informatiilor si documentelor pe ansamblul primariei, pe directii
si servicii operative;

= evalueaza piata de produse hard, soft, comunicatii si propune aplicarea unor solutii, care
sunt adecvate cerintelor institutiei;

= analizeaza si propune transferul in cadrul institufiei sau casarea echipamentelor de
calcul si o supune aprobarii conducerii;

= asigura inventarierea tehnicii de calcul si a produselor soft;

= administreaza legaturile dintre distribuitorul de internet, sediul central si sediile
adiacente;

= asigura suportul tip retea, comunicatii, legaturi, provider-ii de internet;

=  evalueaza traficul pe retele, defineste si propune solutii pentru Tmbunatatire;

=  participa la elaborarea politicilor de securitate in reteaua institutiei;

= se ingrijeste de buna administrare (configuratie, erori, performante, securitate) a retelelor
de calculatoare din cadrul institutiei;

= instruieste noii angajati referitor la politicile si regulile de securitate din reteaua de
calculatoare a institutiei.

SERVICIUL INVESTITII
indeplineste urmatroarele atributii:

. urmareste executia bugetului aferent listei de investitii aprobaté de Consiliul Local al
Municipiului pentru anul in curs, cu respectarea legislatiei specifice n vigoare;
= elaboreaza proiectul de buget aferent listei de investitii a municipiului pentru anul

urmator, Tn colaborare cu ordonatorii de credite secundari si terfiari, cu respectarea prevederilor
legale;

L] intocmeste situatii statistice referitoare la investitii;

= intocmeste rapoarte si analize aferente obiectivelor de investiii ce 1i sunt repartizate
din lista obiectivelor de investitii cu finantare partiala sau integrala de la bugetul local;

L] intocmeste rapoarte de specialitate si elaboreaza proiecte de H.C.L. pentru
obiectivele de investitii, cu respectarea prevederilor legale;

= intocmeste referate si proiecte de dispozitji care fac referire la obiectivele de investitii;

= aplica legislatia specifica pentru obiectivele de investitii ce ii sunt repartizate din lista

obiectivelor de investitii cu finantare partiald sau integrald de la bugetul local, in perioada proiectéarii,
pregatirii executiei lucrarilor, executiei lucrarilor, receptiei la terminarea lucrarilor, receptiei finale;

L] intocmeste fisa obiectivului de investitii;

L] intocmeste referate, note de calcul estimativ, formulare de achizitie, caiete de sarcini
pentru obiectivele de investitii ce Ti sunt repartizate din lista obiectivelor de investitii cu finantare
partiala sau integrala de la bugetul local;

= urmareste realizarea contractelor pentru obiectivele de investitii ce i sunt repartizate
din lista obiectivelor de investitii cu finantare partiala sau integrala de la bugetul local.

= Pentru obiectivele cuprinse in lista de investitii serviciul asigura desfasurarea
urmatoarelor activitati:

a) in perioada de proiectare a lucrarilor de constructii pentru obiective de investitii noi,
inclusiv extinderi si pentru interventii la constructii existente, inclusiv instalatiile aferente:

- verificd documentatiile tehnico-economice;

- obtine avizele si acordurile la documentatia tehnico-economica ce cad in sarcina
beneficiarului;

- propune spre aprobare documentatiile tehnico-economice;

- obtine Certificatul de Urbanism;

- obtine Autorizatia de Construire.

b) in perioada de pregatire a executiei lucrarilor asigurd partea tehnicd n cadrul
procedurii de achizitie publica.
C) In perioada de executie a lucrarilor:

- asigura, prin dirigintii de santier, asistenta tehnica de specialitate si coordoneaza lucrarile de
investitii;

- urmareste executia lucrarilor de investitii si monitorizeaza asistenta tehnica acordata pe
santier de catre proiectantul general si/sau de specialitate;

- verifica situatiile de lucrari intocmite de catre operatorii economici si acceptate la plata de
catre dirigintii de santier privind incadrarea in valorile alocate;

- verifica concordanta dintre cantitatile si preturile unitare Tnscrise in situatiile de lucrari cu
cele din devizele contractate;

- transmite serviciului financiar situatiile de lucrari.
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L] Propune numirea componentei comisiilor de receptie a lucrarilor executate in
conditiile legii;
= Inifiaza protocoale privind darea in administrare a obiectivelor de investitii finalizate

fmpreuna cu cartea constructiei.

SERVICIUL DERULARE $I MONITORIZARE CONTRACTE DE LUCRARI/SERVICII

indeplineste urmatroarele atributii:

= asigura fundamentarea proiectului de buget pentrui obiective de investiti, Tn
colaborare cu ordonatorii secundari si tertiari de credite; propune, bugete pe programe, prioritizate, in
contextul unui management performant;

L] coordoneaza, urmareste si raspunde de atribuirea si realizarea contractelor de
achizitii publice, aflate in competentd, in colaborare cu Directia Achizitii Publice, cu respectarea
legislatiei specifice n vigoare;

L] raspunde de executia bugetului aferent, aprobat in conditiile legii, aflat in competenta,
CuU respectarea legislatiei specifice in vigoare;

= verifica si stabileste masuri legale, pentru problemele ridicate de beneficiarii lucrarilor
verificate si urmarite in executie, redacteaza raspunsurile si acorda asistenta tehnica de specialitate;

L] asigura intocmirea rapoartelor, proiectelor de hotarari, informari, analize, dari de
seama statistice, aferente activitatii serviciului;

= tine evidenta lucrarilor de proiectare; urmareste obtinerea avizelor si acordurilor

necesare; obtinerea Certificatului de Urbanism si a Autorizatiei de Construire, conform legislatiei
specifice in vigoare, pentru lucrarile aflate in competents;

= raspunde pentru promovarea, urmarirea si receptia obiectivelor de investitii, lucrarilor
aflate in competenta cu respectarea prevederilor legale;

L] tine evidenta tuturor actelor ce le instrumenteaza, asigurand arhivarea lor;
coordoneaza procesul de constituire a bazei de date aferente serviciului;

= elaboreaza strategia pe termen mediu si lung, in domeniul specific de activitate in
colaborare cu Inspectoratul Scolar al judetului Maramures si unitatile de Tnvatamant;

L] elaboreaza documentatjile specifice, in vederea accesarii resurselor financiare pentru

proiecte finantate din fonduri nerambursabile, sau cofinantari, de la Ministerul Educatiei Nationale,
fonduri europene sau in parteneriate;

= gestionarea bunurilor imobiliare, inclusiv executarea lucrarilor de reparatii in
conformitate cu prevederile Legii nr.10/1995;

= asigura fundamentare proiectului de buget, pentru lucrarile de intretinere reparatii
curente si capital,

L] gestionarea resurselor financiare proprii si/sau atrase conform legii;

L] angajarea contractelor cu furnizorii serviciilor necesare si urmarirea realizarii
acestora, in vederea functionarii corespunzatoare a cladirilor;

= asigurarea cunoasterii si respectarii regulilor de locuit in comun;

= indeplinirea oricaror obligatii prevazute de lege in realizarea obiectului de activitate;

= elaborarea si initierea de propuneri privind dezvoltarea patrimoniului Tn ceea ce
priveste reparatiile cladirilor existente;

= obtinerea avizelor, acordurilor gi autorizatiilor impuse de legislatia in vigoare pentru
demararea lucrarilor de constructii;

. evaluarea fondurilor banesti necesare realizarii de lucrari de reparatii;

. intocmirea propunerilor privind alocarea de resurse financiare de la bugetul local
pentru demararea si finalizarea lucrarilor de reparatii;

= elaborarea propunerilor in vederea planificarii fondurilor banesti ce sustin investitiile
aprobate;

L] intocmirea caietelor de sarcini pentru demararea procedurilor de cerere de oferta sau

de licitatie publica in vederea achizitionarii tuturor bunurilor si serviciilor necesare bunei functionari a
cladirilor aflate in administrare;
L] urmarirea si verificarea periodica a modului de intretinere al cladirilor.

7. DIRECTIA JURIDICA S| PATRIMONIU

Principalele atributji ale Directorului Directiei Juridice si Patrimoniu sunt urmatoarele:

= coordoneaza gi conduce activitatea desfaguratd de catre Directia Patrimoniu si Directia
Juridica, Administratie Publica Local3;

= raspunde de administrarea eficientd a bunurilor imobile proprietatea Municipiului Baia
Mare;

= verificd documentatiile care stau la baza elaborarii proiectelor de hotarari si avizeaza
referatele de specialitate care stau la baza fundamentarii proiectelor de hotarari ale Consiliului Local;

27



REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE

= analizeaza periodic modul in care sunt administrate bunurile care apartin domeniului
public si privat al Municipiului Baia Mare si informeaza atat Consiliul Local al Municipiului Baia Mare
cat si pe Primarul Municipiului Baia Mare cu privire la acestea;

= propune Consiliului Local al Municipiului Baia Mare, trecerea unor terenuri in proprietatea
publica, conform legii, daca aceste terenuri sunt necesare realizarii si dezvoltarii serviciilor publice;

= verificd modul in care sunt instrumentate de catre Directorul Directiei Juridica si
Administratie Publica Locala precum si de catre consilierii juridici ai institutiei, procesele aflate pe rolul
instantelor judecatoresti si evalueaza periodic rezultatele;

= ja masuri pentru punerea in aplicare a hotaréarilor judecatoresti definitive;

= participa la solutionarea plangerilor prealabile alaturi de compartimentele in sfera carora
Se circumscriu acestea;

= acorda viza de legalitate pe contracte, conventii, protocoale, etc. in care Municipiul Baia
Mare este parte;

= asigura consultanta compartimentelor din cadrul Primariei Municipiului Baia Mare;

= participa la realizarea actiunilor de organizare si desfasurare a alegerilor locale si
generale;

= duce la indeplinire alte sarcini incredintate de catre Primarul Municipiului Baia Mare, in
conditiile legii.

n

SERVICIUL PATRIMONIU are in subordine:

> Compartimentul Cadastru

> Compartimentul Parcari de Resedinta

Serviciul Patrimoniu exercita urmatoarele atributii:

] asigura gestionarea terenurilor care alcatuiesc domeniul public si respectiv domeniul

privat al Municipiului Baia Mare, realizarea si actualizarea permanenta a evidentei fizice si valorice ale
acestora, valorificarea lor eficienta prin vanzare, concesionare, inchiriere si asociere catre/cu
persoane fizice sau juridice;

" inventarierea, anuala si ori de cate ori este necesar, a bunurilor din patrimoniul
Municipiului Baia Mare, in conformitate cu reglementarile in vigoare;

. inventarierea terenurilor din domeniul public sau privat al Municipiului Baia Mare si
realizarea unei evidente computerizate a acestora;

. crearea si actualizarea bancii de date cadastrale a imobilelor (terenuri cu si fara
constructii) proprietate a Municipiului Baia Mare, redactata si arhivata sub forma de Tnregistrari, pe
suporturi accesibile echipamentelor de prelucrare automata a datelor;

" intocmirea rapoartelor pentru comisiile de specialitate al Consiliului Local si a
proiectelor de hotaréare la solicitarea initiatorilor cu sprijinul autoritatilor stabilite de Codul Administrativ
privind:

- vanzari de imobile din domeniul privat al municipiului;

- atestarea apartenentei la domeniul public sau privat a unor imobile de pe teritoriul
administrativ al municipiului;

- cumparari de imobile pentru dezvoltarea domeniului public i privat al municipiului;

- schimburi de terenuri, apartinind domeniului privat al municipiului, cu terenuri;
proprietate a unor persoane fizice sau juridice;

- acceptarea donatiilor si legatelor in favoarea municipiului din partea unor persoane
fizice sau juridice;

- acordarea sau retragerea dreptului de administrare Regiilor Autonome, institutiilor
publice si altor beneficiari conform legii, asupra unor imobile apartinind patrimoniului municipiului;

- acordarea sau retragerea dreptului de folosinta gratuitd persoanelor juridice fara scop
lucrativ si altor beneficiari conform legii asupra unor imobile apartinand patrimoniului municipiului;

- inchirieri, concesionari a unor terenuri apartinand patrimoniului Municipiului Baia
Mare;

- exproprieri teren si constructii pentru cauza de utilitate publica.

" obtinerea extraselor de carte funciara, copii legalizate de carte funciara, copii schite
cadastrale de la OCPI pentru necesitafile institutiei, depunerea si urmarirea documentatiilor
cadastrale intocmite in vederea inscrierii dreptului de proprietate publica sau privata a unor imobile
apartinand Municipiului Baia Mare;

. intocmirea rapoartelor referitoare la imobilele solicitate in baza Legii 10/2001, privind
regimul juridic al unor imobile preluate in mod abuziv in perioada 6 martie 1945 - 22 decembrie 1989;
" intocmirea protocoalelor de dare in administrare/predare-primire terenuri catre

serviciile publice (Directia de Asistentd Socialda, Serviciul Public Ambient Urban), a societatilor
comerciale (Urbis SA,Vital SA) sau ale altor structuri aflate in subordinea Consiliului Local al
Municipiului Baia Mare (Spitalul de Pneumoftiziologie, Ocolul Silvic Municipal);

28



REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE

. participarea la expertizele dispuse de Judecatoria Baia Mare, Tribunalul Maramures,
avand ca obiect terenuri proprietatea Municipiului Baia Mare, formularea unor obiectii cand este
cazul;

" efectuarea de masuratori, intocmirea de documentatii, planuri de amplasament si
delimitare pentru intabularea unor terenuri cu sau fara constructii, aflate in proprietatea municipiului.
" efectuarea de masuratori, intocmirea de documentatii, planuri de amplasament si

delimitare pentru dezmembrarea, parcelarea, alipirea unor imobile apartinand municipiului, sau unor
persoane care si-au exprimat prin act autentic oferte de donatie catre municipiu cu privire la terenuri;

. actualizarea permanenta a bazei de date pe suport magnetic privind notificarile
depuse in temeiul Legii 10/2001, privind regimul juridic al unor imobile preluate in mod abuziv in
perioada 6 martie 1945 - 22 decembrie 1989; precum si actualizarea acesteia;

] elaboreaza si verifica documentatiile in vederea notarii in evidentele de Publicitate
imobiliara a imobilelor aflate In proprietatea municipiului Baia Mare;
. intocmeste rapoarte si proiecte de Hotarari pentru comisiile de specialitate ale

Consiliului Local privind:

- vanzarea de imobile din domeniul privat al municipiului;

- atestarea apartenentei la domeniul public sau privat al municipiului a unor imobile;

- cumpararea de imobile pentru dezvoltarea domeniul public si privat al municipiului;

- schimbarea de terenuri apartindnd domeniului privat al municipiului, cu terenuri
proprietate a unor persoane fizice sau juridice;

- acceptarea donatiilor si a legatelor din partea unor persoane fizice sau juridice;

- acordarea sau retragerea dreptului de administrare Regiilor Autonome si institutiilor
publice asupra unor imobile apartindnd patrimoniului municipiului;

- acordarea sau retragerea dreptului de folosinta gratuitd persoanelor juridice fara scop
lucrativ asupra unor imobile apartinand patrimoniului municipiului;

- inchirierea, concesionarea unor terenuri apartinind municipiului;

. verifica in teren documentatiile cadastrale privind terenuri proprietatea publica sau
privata a municipiului, intocmite in vederea vanzarii, cumpararii, inchirierii, concesionarii, iesirii din
indiviziune cu statul roman, privind reconstituirea dreptului de proprietate, in conformitate cu legile n
vigoare;

. preda si primeste terenuri care fac obiectul restituirii Tn natura in temeiul Dispozitiilor
Primarului emise in conformitate cu Legea nr. 10/2001, privind regimul juridic al unor imobile preluate
in mod abuziv in perioada 6 martie 1945 - 22 decembrie 1989.

COMPARTIMENTUL PARCARI DE RESEDINTA exercitd urmatoarele atributji:

" propunerea amenajarii de noi locuri de parcare de resedinta, apartindnd domeniului
public al municipoului Baia Mare;

. preluare, inventariere si gestionarea locurilor de parcare de resedinta atribuite Tn
vederea atribuirii pe raza municipiului Baia Mare;

" verificarea documentelor depuse de catre solicitant in vederea atribuirii parcarii de
resedinta, cu respectarea prevederilor aprobate prin HCL 135/2024,modificata prin HCL 363/2025,
privind Regulamentul de organizare, functionare si atribuire a locurilor de parcare de resedinta
amenajate sau care se pot amenaja in acest scop, pe teritoriul Municipiului Baia Mare si a
documentatiei de atribuire a locurilor de parcare de resedinta aprobate;

. atribuirea locurilor de parcare de resedintd cu respectarea prevederilor aprobate prin
HCL 135/2024,modificata prin HCL 363/2025, privind Regulamentul de organizare, functionare si
atribuire a locurilor de parcare de resedintd amenajate sau care se pot amenaja in acest scop, pe
teritoriul Municipiului Baia Mare si a documentatiei de atribuire a locurilor de parcare de resedinta
aprobate;

. eliberarea tichetelor pentru parcarile de resedinta repartizate in baza procedurii de
atribuire;

" efectuarea verificarilor cu privire la: plata taxei anuale la termen de catre utilizatorii
locurilor de parcare de resedinta, iar in cazul nerespectarii conditiilor de mentinere a locurilor de
parcare de resedinta, se propune retragerea/anularea rezervarii/atribuirii;

. asigura accesul liber la informatiile cu privire la conditiile de atribuire a locurilor de
parcare de resedintd pe raza municipiului Baia Mare, care pot fi accesate si consultate pe pagina
oficiald a municipiului Baia Mare gestionarea Sistemului informatic parcari de resedinta- aplicatie
sistem geografic/ informatic, prin prelucrarea in sistemul electronic a datelor urbanistice Th vederea
actualizarii hartii digitale a municipiului Baia Mare, avand ca scop identificarea, repartizarea si
administrarea parcarilor de resedinta.
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SERVICIUL CONTRACTE IMOBILIARE indeplineste urmatoarele atributji:

. gestionarea, verificarea, propunerea efectuarii de reparatii pentru exploatarea
eficienta a locuintelor si spatiilor cu alta destinatie din proprietatea publica si privata a Municipiului
Baia Mare si cele proprietate de stat aflate in administrarea autoritatilor publice locale ale municipiului
in interesul comunitatii locale;

. initierea/aplicarea Hotaririlor Consiliului Local al Municipiului Baia Mare cu privire la
gestionarea si exploatarea fondului locativ din proprietatea privata a Municipiului Baia Mare si din
proprietatea statului aflate Tn administrarea municipiului;

. intocmirea contractelor de inchiriere pentru locuintele ANL si din fondul locativ de stat
aflate in administrare céat si a contractelor pentru spatii cu alta destinatie decit aceea de locuinta;

" operarea in sistemul informativ a modificarilor din contractele de inchiriere ANL, a
contractelor din fondul locativ de stat, a celor de serviciu si a celor cu alta destinatie decat aceea de
locuinta;

. operarea in contractele de inchiriere a diferitelor modificari intervenite: transcrieri de
contracte (in urma casatoriei, divortului sau decesului titularului de contract), includeri sau scoateri de
persoane din contract pe baza unor documente si aprobate de catre comisia de locuinte);

" intocmirea de borderouri cu diferite solicitari ale chiriasilor sau a altor cetateni
(repartizare locuinte, schimburi de locuinte, repartizari spatii cu alta destinatie, etc.) care se discuta in
comisia de locuinte si cea de spatii cu alta destinatie;

. organizarea de licitatii si intocmirea documentatiilor, caiete de sarcini, relevee,
anunturi pentru inchirierea/vinzarea spatiilor cu alta destinatie decat aceea de locuinta din imobilele
aflate in proprietatea Municipiului Baia Mare;

] intocmirea Listelor de prioritati pentru: locuintele de serviciu, locuintele ANL, din
fondul locativ de stat si locuintelor de serviciu;

. participarea la evacuarile din locuintele administrate pentru care sunt sentinte
judecatoresti;

. propunere si se eliberare Ordine de atribuire in proprietate a terenului aferent
locuintelor cumparate in vederea intabularii lor;

. urmarirea Tncasarii chiriilor si intocmirea de somatii si notificari pentru chiriasii din
locuinte sau spatii care nu respecta termenul scadent prevazut in contractul de inchirere;

. repartizarea cheltuielilor pentru utilitati pe fiecare chirias pentru locuintele si spatiile
cu alta destinatie decat acea de locuinta din administrare;

. gestionarea celor 3 cladiri Millennium —I-1I-1ll —din Piata Libertatii;

. inchirierea cu ora a Salii de conferinte din Millennium-I-, urmarirea incasarii chiriei de

la cei care au inchiriat-o.

COMPARTIMENTUL MONITORIZARE CONTRACTE exercita urmatoarele atribufji:

. intocmirea  contractelor de concesiune, inchiriere, superficie, asociere, pentru
terenurile apartinind domeniului public si privat al Municipiului Baia Mare, prezentarea lor
beneficiarilor si semnatarilor din partea municipiului pentru semnarea acestora;

" intocmirea contractelor de concesiune, inchiriere, superficie, asociere, in vederea
construirii de extinderi si alei de acces la spatiile de la parterul blocurilor de locuinte, spatii comerciale
si de productie, balcoane, garaje, parcari acoperite, platforme de parcare, parcari de resedinta,
chioscuri, statii de autobus, pentru amplasarea de panouri publicitare, brangsamente, comert stradal,
stalpi etc,;

. inregistrarea in sistemul electronic de evidenta si eliberarea catre beneficiari a
contractelor incheiate si a actelor aditionale la acestea dupa caz;

] urmarirea contractelor de inchiriere si a incasarilor pentru spatii cu altd destinatie
decat cea de locuinta;

. inventarierea terenurilor din domeniul public sau privat al municipiului Baia Mare
pentru care sunt incheiate contracte de inchiriere, concesiune, superficie, asociere;

" verificarea si analizarea documentatjilor depuse de persoane fizice si juridice pentru

si cu privire la intocmirea si monitorizarea contractelor de concesiune, inchiriere, superficie, asociere
etc;

" predarea - primirea terenurilor care urmeaza sa faca obiectul unor contracte de
concesiune, inchiriere, superficie, asociere;

. urmarirea actualizarea contractele de asociere in participatiune intre Consiliul Local
Baia Mare si diverse persoane ;

" intocmirea de acte aditionale(prelungire durata, modificari de sedii, domicilii, adrese,
denumire etc) la contractele incheiate;

. stabilirea chiriilor si redeventelor anuale pentru detinatorii de contracte de inchiriere,

concesiune si superficie asociere etc;
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L] tine evidenta contractelor de inchiriere, concesiune, superficie, asociere (si urmareste
respectarea clauzelor acestora, ludnd masuri de respectare a disciplinei contractuale ori de cite ori
constata abateri de la prevederile inscrise in acestea;

= asigura urmarirea si incasarea debitelor si a majorarilor de intarziere ale contractelor
de inchiriere, concesiune, superficie, asociere;

= verificarea in teren privind respectarea clauzelor contractuale;

= colaboreaza cu Directia Judeteana de Evidenta a persoanelor Maramures pentru
diverse informatii (domiciliu, nume, CNP, etc.) privind beneficiarii contractelor incheiate;

. intocmirea de notificari de platd pentru persoanele fizice si juridice;

. intocmirea de adrese pentru compartimentul recuperare creante al directiei atunci
cand platile/alte debute nu sunt efectuate la timp ca urmarea procedurii de notificare;

L] intocmirea si distribuirea de facturi conform prevederilor contractuale si legale;

L] intocmirea de referate diverse si de reziliere a contractelor;

L] intocmirea si eliberarea adeverintelor conform evidentelor existente in vederea
radierii ipotecilor asupra apartamentelor vandute din fondul locativ de pe teritoriul administrativ al
municipiului;

L] intocmire documentatii de atribuire, caiete de sarcini formulare, rapoarte de

specialitate si proiecte de hotarare avand ca obiect concesionarea sau inchirierea terenurilor din
domeniul public sau privat al municipiului.

COMPARTIMENT RECUPERARE CREANTE $I DISCIPLINA CONTRACTUALA

indeplineste urmatoarele atributii:

. intocmeste somatii de plata si de punere in intarziere a restantierilor persoane fizice
si juridice din contractele de concesiune/inchiriere/superficie sau alte forme de atribuire terenuri si
constructii din patrimoniul municipiului;

. redacteaza cereri de chemare in judecata, de exercitare a cailor de atac, declaratii de
creantd, precum si alte asemenea cereri in cauzele avand ca obiect recuperarea creantelor aferente
contractelor de concesiune/inchiriere/superficie incheiate de Directia Patrimoniu;

L] reprezinta institutia in fata instantelor de judecata in baza delegatiei aprobate de
catre Primar;

. avizarea legalitatii contractelor de concesiune/inchiriere/superficie terenuri aflate in
administrarea Directiei Patrimoniu;

. identifica temeiurile legale pentru motivarea legald a proiectelor de hotaréare si pentru

rapoartele de specialitate in cazul proiectelor de hotarare a caror motivare si intocmire cad in sarcina
Compartimentului Monitorizare Contracte si a Serviciului Contracte Imobiliare;

L] acorda sprijin juridic si asistenta juridica in solutionarea cererilor si problemelor cu
privire la domeniul de activitate al Compartimentului Monitorizare Contracte si a Serviciului Contracte
Imobiliare;

= colaboreaza cu personalul din cadrul Directiilor/Serviciilor/ Compartimentelor din
cadrul Primariei Municipiului Baia Mare, in realizarea atributiilor de serviciu;

= ia masuri pentru punerea Tn executare a hotarérilor judecatoresti definitive;

. verificarea in teren, Tntocmirea notelor de constatare cu suprafetele ocupate si
stabilirea sumelor datorate de cétre detinatorii de terase de pe raza Municipiului Baia Mare;

- verificarea, intocmirea si inregistrearea in baza de date a contractelor de inchiriere a

terenurilor apartinand Municipiului Baia Mare din Piata Izvoarelor si Albina.

SERVICIUL LOGISTIC

Serviciul Logistic asigura si urmareste buna gestionare a mijloacelor fixe, a obiectelor de
inventar, a materialelor consumabile de birotica si a materialelor de intretinere a tuturor spatiilor
apartinatoare Primariei Municipiului Baia Mare.

Atributii Principale:

L] -asigura activitatea de aprovizionare si receptie a materialelor necesare bunei
desfasurari a activitatilor din cadrul Primariei, cu respectarea legislatiei specifice in vigoare;
= -Asigura si monitorizeaza buna gestionare a mijloacelor fixe, obiectelor de inventar,

materialelor consumabile (papetarie, produse de curatenie), precum si a tuturor spatiilor apartinatoare
Primariei

= -Face propuneri pentru alocarea de fonduri bugetare privind lucrarile de intretinere si
reparatii curente pentru cladirile apartinatoare Municipiului Baia Mare, urmareste si raspunde de
executarea acestora, cu respectarea legislatiei specifice in vigoare;
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" -Monitorizeaza functionarea sistemului de centrala telefonica automata, asigura
remedierea sau sesizarea defectiunilor aparute, a sistemului intern de iluminat electric, a instalatiilor
sanitare si a utilitatilor (energie electrica, apa, gaz metan).

" -Verifica exploatarea Tn conditii optime a centralei termice proprii pentru incalzire si
apa menajera.

" -Asigura efectuarea si intretinerea curateniei in toate spatile administrative ale
institutiei.

- -Monitorizeaza si raspunde de intretinerea sistemelor de inchidere, a sistemelor de
alarma, a mobilierului, precum si a altor dotari din patrimoniul institutiei.

. -Monitorizeaza functionarea sistemului de centrald telefonicd automata si asigura

remedierea sau sesizarea defectiunilor aparute.

SERVICIUL JURIDIC

Serviciul Juridic, prin consilierii juridici indeplinesc urmatoarele atributji:

= reprezinta cu delegatie, municipiul si Consiliul Local in fata instantelor judecatoresti si
sustine interesele institutiei in fata instantelor de judecata, conform Codului de Procedura Civila;

= redacteaza actiunile in justitie si contencios administrativ pe care le sustine in fata
instantelor de judecata;

= organizeaza evidenta cauzelor aflate pe rolul instantelor la care participa in calitate de
reprezentant al municipiului sau consiliului local;

= acorda asistenta juridica, elaborand puncte de vedere cu rol consultativ, tuturor directiilor
si compartimentelor din cadrul aparatului de specialitate al primarului, precum si cetatenilor care
solicita l[amuriri si precizari privind actele si faptele administratiei publice locale;

= elaboreaza rapoarte de specialitate, la proiectele de hotarari unde sunt ridicate chestiuni
de drept;

= sprijina activitatea oficiilor juridice din cadrul societatilor comerciale subordonate
Consiliului Local;

= acorda consultanta si sprijin directiilor din cadrul aparatului de specialitate al primarului;

= acorda consultanta comisiilor de cercetare materiala sau disciplina, dupa caz, in vederea
recuperarii pagubelor de la persoanele in sarcina carora s-a stabilit raspunderea materiala, civila sau
administrativ-patrimoniala;

= redacteaza si Tnhainteaza organelor competente, plangerea sau denuntul, dupa caz,
insotite de documentatia aferentd, in vederea cercetéarii faptelor de naturd a penalad constatate prin
rapoarte ale comisiei de disciplind sau directiilor din aparatul de specialitate al primarului;

= comunica directiilor din aparatul de specialitate al primarului, in vederea punerii in
executare, hotararile judecatoresti ramase definitive;

= ja masuri pentru punerea in aplicare a hotararilor judecatoresti definitive;

= participa la solufionarea plangerilor prealabile alaturi de compartimentele in sfera carora
se circumscriu acestea;

= acorda viza de legalitate pe contracte, conventii, protocoale, etc. in care Municipiul Baia
Mare este parte;

" isi insuseste si respecta normele de protectie a muncii si masurile de aplicare a
acestora;

- isi Tnsuseste si aplicad procedurile de calitate in activitatea desfasuratd, conform
responsabilitatilor privind Sistemul de Management al Calitatii;

. isi Tnsuseste si aplica procedurile de calitate si de meniu, conform standardelor de

management al calitatii ISO 9001: 2008 si management de mediu ISO 14001: 2004 in activitatea
desfasurata si respecta cerintele sistemului si a procedurilor operationale ale postului;

. intocmeste si redacteaza raspunsuri la petitile repartizate spre solutionare de catre
conducere;

. formuleaza in termenul stabilit raspunsul la lucrarile repartizate spre solutionare;

" participa la sedintele comisiilor in care este nominalizat prin dispozitia Primarului

Municipiului Baia Mare, fara a se pronunta asupra aspectelor economice, tehnice sau de alta natura
cuprinse in documentele analizate;

. indeplineste si alte sarcini repartizate de catre seful ierarhic superior/director sau de
catre conducerea institutiei, in limitele legii.

SERVICIUL ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA S| REGISTRUL AGRICOL

exercita urmatoarele atributji:

. Completarea si {inerea la zi a Registrului Agricol care este document oficial de
evidentd primard unitard, pe suport de héartie si format electronic in care se inscriu date privind:
terenurile detinute pe categorii, modul de utilizare a suprafetei agricole, suprafata arabila cultivata cu
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principalele culturi, numarul pomilor, efective de pasari si animale, familii de albine, utilaje si
instalatiile agricole, mijloace de transport, constructii gospodaresti;

. Verificarea in teren a datelor declarate prin sondaj;

. Intocmirea evidentei centralizate pe municipiu cu privire la modul de folosintd a
terenurilor, efectivelor de animale, evolutia acestora in cursul anului;

. In baza Registrului Agricol, care este bazi de date, se elibereazéd documente

doveditoare privind: calitatea de producator agricol in vederea vanzarii produselor la piata, privind
starea materiala pentru situatii de protectie sociala ( somaj, ajutor social bani de liceu , rechizite
scolare), adeverinte privind spatiul de locuit necesare la obtinerea de catre cetateni a actelor de
identitate, adeverinte privind spatiul de locuit pentru incheierea unor contracte la utilitati;

. Elibereaza adeverinte pentru obtinerea de suventii in agricultura si identifica blocurile
fizice pentru fiecare parcela pentru care se elibereaza adeverinta pentru A.P.LLA;

. Elibereaza adeverinte necesare stabilirii categoriei de folosinta a terenurilor in CF;

. In conformitate cu Legea nr. 145/2014, verifica si intocmeste procesele verbale si
elibereaza atestatele de producator agricol si Carnetele de comercializare a produselor agricole;

. efectuarea punerilor in posesie si intocmirea proceselor verbale de punere in posesie
si documentatia necesara eliberarii titlurilor de proprietate;

. Ridica titlurile de proprietate de la OCPI Maramures si le elibereaza proprietarilor in
baza actelor de identitate, sub semnatura.

. indeplineste procedura de publicitate imobiliara a terenurilor conform Legii 17/2014,
respectiv:

. Asigura evaluarea pagubelor produse de fauna cinegetica reglementate de HG. Nr.
1679/2008;

COMPARTIMENT ELABORARE DOCUMENTE are urmatoarele atributii:

" preluarea si inregistrarea proiectelor de hotarari inifiate si a rapoartelor de la
compartimentele de specialitate;

. asigurarea convocarii consilierilor locali pentru sedintele comisiilor de specialitate si
consiliului local;

. redactarea ordinii de zi pentru comisiile de specialitate ale consiliului local;

" redactarea ordinii de zi pentru sedintele consiliului local,

" pregatirea sedintelor comisiilor de specialitate ale consiliului local,

" pregatirea sedintelor consiliului local;

. transmiterea pe suport electronic catre consilieri a tuturor materialelor pentru
sedintele comisiilor de specialitate si consiliului local,

. aducerea la cunostinta publica a ordinii de zi a sedintelor consiliul local;

. participarea la sedintele comisiilor de specialitate si la sedintele consiliul Local Baia
Mare;

] asigurarea distribuirii catre membirii consiliului local a materialelor si informarilor
necesare indeplinirii mandatului;

. verificare documentatiilor depuse in sustinerea proiectelor de hotarare;

. redactarea hotararilor adoptate de catre consiliul local,

" efectuarea pontajului de prezenta pentru consilierii locali;

" intocmirea si actualizarea evidentei pe suport electronic a hotaréarilor adoptate de
consiliu local, atat electronic cat si pe suport de hértie;

. comunicarea hotaréarilor in termen, atat la Institutia Prefectului cat si celor interesatj;

" transmiterea pentru aducerea la cunostinta publica a hotararilor cu caracter normativ;

. intocmirea stenogramei sedintelor de consiliu, precum gi a altor sedinte;

] intocmirea procesului -verbal al sedintelor de consiliu;

] intocmirea si sigilarea dosarelor de sedinta;

] implementarea prevederilor referitoare la declaratile de avere si declaratile de
interese pentru alesii locali,

. inregistrarea dispozitiilor primarului in registrul special, cu aceasta destinatie,
idosarierea si arhivarea acestora;

" asigurarea comunicarii si publicitatea dispozitiilor emise de catre primar;

. transmiterea in termenul legal a dispozitilor primarului la Institutia Prefectului

Judetului Maramures.
8. SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR EVIDENTA PERSOANELOR

Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Baia Mare este organizat in
subordinea Consiliului Local Baia Mare si sub coordonarea Secretarului general al municipiului.
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Functioneaza conform Regulamentului de organizare si functionare, aprobat prin H.C.L. nr. 136/2025,
Anexa 3.

CAPITOLUL VI

ATRIBUTII REFERITOARE LA ACHIZITIILE PUBLICE

in aplicarea normelor metodologice aprobate prin H.G. nr. 395/2016 a prevederilor referitoare
la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, toate compartimentele Aparatului de Specialitate a Primarului, au obligatia de a sprijini
activitatea Serviciului de Achizitii Publice, Tn functie de specificul si complexitatea obiectului achizitiei,
prin exercitarea urmatoarelor atributii, fara a se limita la acestea, dar tindnd cont si de Procedura
operationala PO-09-01, privind modul de realizare a achizitiilor publice de catre Serviciul Achizitii
Publice din cadrul Primariei Municipiului Baia Mare:

" transmiterea referatelor de necesitate care cuprind necesitatile de produse, servicii si
lucrari, valoarea estimata a acestora, precum si informatiile de care dispun, potrivit competentelor,
necesare pentru elaborarea strategiei de contractare a respectivelor contracte/acorduri-cadru;

Referatul de necesitate cuprinde minim informatii referitoare la:

-obiectul achizitiei pentru necesitatea identificata;

-specificatiile tehnice raportate la natura si complexitatea obiectului achizitiei si orice alte
informatii relevante care permit identificarea si descrierea fiecarui produs/ serviciu/ lucrare in
asa maniera incat sa corespundad in mod obiectiv si cat mai bine necesitatii Directiei/
Serviciului/ Compartimentului; aceste specificatii vor fi detaliate separat intr-un caiet de
sarcini (CS) anexat referatului de necesitate, care se va publica (RN nu se publica);

-sursa de finantare (in cazul finantarilor din alte surse decéat bugetul PBM) si, dupa caz, daca
obiectivul se incadreaza intr-o strategie locala/ regionala/ nationala de dezvoltare la a carui
realizare contribuie contractul/ acordul cadru respectiv;

-valoarea estimata a produselor, serviciilor sau lucrarilor, justificatd pe baza analizei de piata sau
pe baza istorica, reprezentand valoarea totald a achizitiei cu considerarea oricaror optiuni Si
prelungiri ale contractului, exprimata in lei fard TVA si detalierea valorii (daca este cazul);

-alte informatii ce caracterizeaza nevoia AC, cum ar fi constrangerile de natura tehnica, financiara
si/sau, dupé caz, contractuala in raport cu care se realizeaza achizitia directa, dar fara a se
limita la acestea: garantia produsului, serviciului sau lucrarii, durata - dupa caz - a
contractului;

-dacéd achizitia de produse, servicii si/sau lucrari impune autorizare intr-un domeniu, cerinte de
atestare profesionalé etc., aceste cerinte vor fi cuprinse in CS.

" Odata cu referatul de necesitate si caietul de sarcini, compartimentul de specialitate
care initiaza o procedura de achizitie, va completa si Formularul de achizitie, care va cuprinde minim
urmatoarele informatii specifice referitoare la: Cerintele de calificare solicitate; Justificarea si
detalierea cerintelor de calificare solicitate; Garantiile solicitate; Modul in care trebuie Tntocmite si
structurate propunerea tehnica si cea financiara; Criteriul de atribuire ce urmeaza a fi aplicat si factorii
de evaluare (si detalierea factorilor de evaluare alesi).

CAPITOLUL VII

SISTEMUL DE CONTROL INTERN MANAGERIAL

Sistemul de control intern managerial al Aparatului de Specialitate a Primarului Municipiului
Baia Mare reprezintd ansamblul de masuri, metode si proceduri intreprinse la nivelul fiecarei structuri
din cadrul institutiei, cu scopul realizarii obiectivelor la un nivel calitativ corespunzator si indeplinirii cu
regularitate, Tn mod economic, eficace si eficient a politicilor adoptate.

Implementarea si dezvoltarea Sistemului de control intern/managerial la nivelul Aparatului de
Specialitate a Primarului este elaborat in conformitate cu prevederile Ordinului nr. 600/2018 privind
aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice.

intreaga activitate a compartimentelor din cadrul Aparatului de specialitate al Primarului
Municipiului Baia Mare se organizeaza si se desfasoara cu respectarea tuturor masurilor, procedurilor
si structurilor stabilite pentru implementarea Sistemului de control intern/managerial si a implementarii
Standardelor de control intern/managerial.

Toate activitatile din compartimentele Aparatului de specialitate al Primarului Municipiului
Baia Mare se organizeaza, se desfagoara, se controleaza si se evalueaza pe baza procedurilor
operationale, elaborate si descrise detailat pentru fiecare activitate, tip de documente prelucrate sau
care se elibereaza de autoritate.
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CAPITOLUL VIl

DISPOZITII FINALE
Compartimentele Aparatului de Specialitate al Primarului Municipiului Baia Mare vor duce la

indeplinire si alte sarcini dispuse de Primar, in legatura cu activitatea acestora si care nu sunt

cuprinse in prezentul Regulament.
Toate compartimentele Primariei Municipiului Baia Mare au obligatia de a colabora in vederea

solutionarii comune a problemelor curente ale municipalitatii.
Tofti salariatii Primariei Municipiului Baia Mare raspund de cunoasterea si aplicarea legislatiei

in vigoare specifice domeniului de activitate.
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